CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRI DPUONG THUY NOI DIA SO 13 Poc lap - Ty do - Hanh phic
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An Giang, ngay 04 thang 01 nam 2024

] QUYET PINH
Ve viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu tai chinh

CHU TICH HDQT CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI
PUONG THUY NOI PIA SO 13

Cén cr Luat Doanh nghiép S6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cin ot Thong tu sé 45/2013/TT-BTC ngay 25/04/2013; Thong tu 48/2019/TT-BTC
ngdy 08/08/2019; Quyét dinh s& 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001 ctia Bo trudng Bo Tai
chinh va céc quy dinh c6 lién quan;

Can ct Gidy chiing nhén déng ky doanh nghi€p ctiia Cong ty cb phan quan ly bao tri

Dudng thiy noi dia s6 13 do Phong Dang ky kinh doanh thudc S& K& hoach dau tur Tinh An
Giang cAp cép 1an dau ngdy 27/3/2015. Thay déi 14n 04 ngay 09 thang 03 nim 2023;

Cin ot Diéu 1€ hién hanh ctia cong ty;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Quan tri- Tai chinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 Quy ché Chi tiéu tai chinh ciia Cong
ty ¢b phan quan Iy bao tri dudng thiy néi dia s6 13.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sé 101/QP-CTY 13 ngiy
27/3/2023 v& Ban hanh Quy ché Chi tiéu tai chinh va c6 hidu Iuc ké tir ngdy 04 thang 01
nam 2024.

Piéu 3. Ban Téng Giam déc, Truong cdc phong nghiép vu, Giam dbc cac chi
nhanh, Truéng cac don vi truc thudc va nguoi lao dong trong Cong ty cd trach nhiém
thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3;
- H6i ddng QT;
- Ban Téng GB;
- Céc don vi truc thudc;
- Luu VT.







CONG TY CO PHAN QUANLY BAO .- 8 s e
TRI PUONG THUY NOI BIA SO 13 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
g Pic ldp - Tu do - Hanh phic

An Giang, ngay 04 thdang 01 nam 2024

QUY CHE CHI TIEU TAI CHINH

CUA CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI PUONG THUY NOQI PIA SO
13

(Ban hanh theo Quyét dinh s6:19 /OP-CT13 ngay 04 thdng 01 ndm 2024 cua Chu
tich HDQT Céng ty Cé phan Quan ly bdo tri duong thuy néi dia s4 13)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong va pham vi 4p dung
Quy ché nay quy dmh théng nhat viéc quan ly tai chinh trong toan Cong ty Cb phin
Quan ly béo tri duong thiy ndi dia s6 13 (sau ddy goi tit 1a Cong ty), bao gdm quan ly

vbn, tai san, doanh thu, chi phi, lgi nhudn; viéc hinh thanh va phén phdi cic quy cla
Cong ty; cong tac ke toan, tai chinh, kiém to4n va cong khai tai chinh ctia Cong ty.

Trudng hop c6 quy ché riéng thi 4p dung theo cdc quy ché riéng ctia Cong ty.
~ Piu 2. Giai thich tir ngit
“Vén didu 16 ciia Cong ty” 1a sb vbn do cac cb dong déng gop; dugce ghi trong Diéu

1& tb chirc va hoat dong ctia Cong ty Co phén Quan Iy béao tri dudng thiy ndi dla s6 13 va
Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh do S¢ K& hoach du tu tinh An Giang cp.

“Von huy dong ctia Cong ty” 1a s6 vbn Céng ty huy dong theo cac hinh thirc: phét
hanh cb phiéu, tral phiéu, vay ctia céc tb chu'c ca nhan trong, ngoai nude va cdc hinh
thirc huy dong vén khac ma phép luat khong cAm.

“T3i san ciia Cong ty”: bao gbm tai san c¢b dinh hitu hmh ta1 san cb dlnh v6 hinh,
tai san luu dong nhu: nguyén, nhién Vat liéu, vat t, hang ho4, vén ban tidn, cac khoan
phai thu, céc khoan dau tu tai chinh ngan han, dAu tur tai chmh dai han, chi phi x4y dung
co ban dd dang va cdc tai sin khac c6 thé tao ra loi ich kinh té cho Céng ty.

“Ban Quan ly diéu hanh Cong ty” c¢6 Hoi dbng Quan tri, Ban Téng gidm dbc, Ké
toan truong.

“Piu tur ra ngoai Cong ty” 12 viéc Cong ty ding tai san, tidn vén ciia minh @& mua
cd phiéu, trai phiéu, gép vén lién doanh va céc hinh thirc dau tu khac theo quy dinh cta
phép ludt nhdm muc dich ting thu nhép cho Céng ty.

“Cac nha dAu tu” 13 céc doanh nghidp, cac td chirc kinh té, x4 hdi, td chirc chinh trj -
x4 hoi, c4 nhan trong va ngoai nudc ding tai san, ti€n vbn cua minh déau tu vao Cong ty.

“Quf du phong tai chinh” 1a qu§ duoc hinh thanh tir 1gi nhuén sau thué thu nhap
doanh ngh1ep theo mot ty 18 nhét dinh dwoc st dung dé bu dip phin con lai cia nhitng
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tén thit, thiét hai vé tai san x4y ra trong qud trinh kinh doanh sau khi di dwoc bbi thuong
clia c4c td chirc, c4 nhan gdy ra ton that va ctia t§ chirc bao hiém. '

“Quy phat trién san xuét kinh doanh” 13 quy dugc hinh thanh tir loi nhudn sau thué
thu nhép doanh nghiép theo mot ty 1 nhit dinh dugc su' dung dé diu tu mé rong quy mo
kinh doanh; d6i méi trang thiét bi, cong nghé, gbp vbn lién doanh, mua cb phiéu, cb
phén....

“Qu¥ khen thuorng” la quy duorc hinh thanh tu loi nhudn sau thué thu nhép doanh

nghiép theo mét ty 16 nhit dinh dugc sit dung dé thuéng cho c4 nhén, tap thé trong, ngoai
don vi ¢6 nhitng dong g6p va thanh tich trong qué trinh hoat dong kinh doanh cia Cong

ty.
“Quy phic lgi” 12 qu§ duge hinh thanh tir loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép
theo mot ty 18 nhét dinh duoc st dung cho céc hoat dong phiic 1¢i ctia Cong ty.

“Quy dy phong tro cip méit viée 1am” 14 quy dugc trich 1ap va tinh vao chi phi san
xuét kinh doanh cta Cong ty ding dé chi trg cip thoi viéc, mét viéc 1am, dao tao lai nghé
cho ngudi lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh hién hanh.

“No¢ khé doi” 1a cac khoan no pha1 thu da qua han thanh to4n ké tir ngdy dén han
thu ng duoc gh1 trong hop déng kinh té, khé uéc vay ng, cam két no hoic ngay phat hanh
hoa don, gidy doi ng, don vi d& doi nhidu l4n nhitng vin chua thu duge no; hodc cac
khoan ng chua dén han thanh toan nhlmg khéach hang 1am Vao tinh trang kho khin: ph4
san, giai thé, con ng bo trén, mét tich,..

“Loi nhuan ké to4n” 1a lgi nhuén hodc 15 ciia mdt ky, truée khi trir thué thu nhip
doanh nghiép, dugc x4c dinh theo quy dinh ctia chudn muc ké to4n va ché do ké toan.

“Thu nhap chiu thué” 14 thu nhép chiu thué thu nhdp doanh nghiép ctia mét ky, -
dugc xac dinh theo quy dinh ctia Lut thué thu nhap doanh nghiép hién hanh va Ia co s&
dé tinh thué thu nhép doanh nghiép phai ndp (hoic thu hdi dugc).

Piéu 3. Kiém tra, kidm soat tai chinh déi véi Cong ty

Cong ty chiu su kiém tra, gidm sat ctia Hoi ddng Quan tr1 Ban Kiém soét va cia co
quan thué vé tinh hinh thyc hién nghla vu ndp Ngén sach.

CHUONG II
CHE PO TAI CHINH
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG VON
Diéu 4. Vén didu 18
- Vén didu 18 cua Cong ty dugce gop bang ddng Viét Nam. Nhitng truong hop gop'

vén bang céc hinh thirc khic s& dugc Hoi ddng Quan tri ddnh gla va quy ra dong Viét
Nam. Vén diéu 1¢ duoc hach todn theo mdt don vi tién té théng nhét 1 ddng Viét Nam.

- Vén didu 18 cua Céng ty C6 phin Quén Iy bao tri duong thuy n6i dia sb 13 tai thoi
diém hién nay duogc xéc dinh 1a: 21.188.950.000 ddng (Hai muoi mbt ty mot trim tdm

muoi tdm triéu chin trim nim muoi nghin ddng).



- Co chu vén phan theo s6 hitu tai thoi diém thanh 18p:

+ Vén thude s hiru cia cac cb doéng 1a c4 nhén, bao gbm ngudi lao dong trong
Céng ty va cac nha dau tw ngoai Cong ty: 21.188.950.000 ddng, chiém 100% von diéu 1¢.

Ngoai sd v61_1 diéu 1¢ ban diu, Cong ty dugce chi dong bd sung nguén vbn kinh
- doanh tir thu nhap sau thué ciia minh khi két thic nam tai chinh, sau khi trinh Hoi dong
Quén tri va Pai hoi co dong thong qua. . :

Trong timg giai doan theo yéu cdu ciia hoat dong kinh doanh Céng ty dugc quyén
huy déng von cia cac tb chirc, c4 nhan trong va ngoai doanh nghiép, theo quy dinh cta
phép lut va chiu trdch nhi¢m trong giéi han phép luét vé huy dong von.

' Céng ty c6 nghia vu nhdn, quéan 1y va sir dung c6 hiéu qua von va céc nguobn lye
duge giao, ngudn von tu bo sung va ngudn huy dong, khong ngimg nang cao hiéu qua
san xuét kinh doanh, bao toan va phat trién von. :

Piéu 5. Huy dong, sit dung, bio toan va phat trién von

1. Cong ty dugc st dung vbn diéu 1 va cac quy ctia minh dé phuc vu kip thoi nhu
cAu kinh doanh theo nguyén tic bao toan va phat trién von. Trudng hop st dung vbn va
qu§ khac muc dich thi phéi tuén thi theo nguyén tic hoan tra. Viéc st dung v6n, quf dé
dAu tu phai chdp hanh day du céc quy dinh ciia Nha nude va diéu 18 ciia Cong ty.

; ~ Cong ty thuc hién bao toan vbn theo quy dinh ctia Nha nuée va nghi quyét ciia Hoi
* d6ng quan tri.
2. Mua bao hiém tai sén,thleo quy dinh. - _
_ 3. Puge hach todn vao chi phi kinh doanh va chi phi hoat dong khic cdc khoan du
phong rui ro sau: :
- Dy phong giam gi4 hang t6n kho.
- Du phong céc khoan phai thu kho doi.
- Dy phong phai tra.
- Du phong giam gid dAu tu ngén han, dai han.
Pidu 6. Piu tu ra ngodi Cong ty

| 1. Cong ty dugc dAu tur vén ra ngoai doanh nghiép phu hop voi phép luat va tuén
thu theo nghi quyét ctia Hoi dong Quan tri. Viée d4u tu phai ddm bao nguyén téc c6 hiéu
qua, béo toan va phét trién vén, ting thu nhép tai chinh va khong lam anh hudng dén
nhiém vu san xu4t kinh doanh chinh ctia Cong ty.

2. Céc hinh thirc diu trr ra ngoai Cong ty

- Mua tréi phiéu, c6 phiéu.

- G6p vén lién doanh, lién két, gbp cd phan voi doanh nghigp khac.
- C4c hinh thirc dau tu khac theo quy dinh ctia phap luét.

3. Thim quyén quyét dinh cac khoan d4u tu ra ngoai Cong ty:

- Hoi ddng Quan tri quyét dinh cac khoan dAu tu ra bén ngoai Cong ty cd gia tri >
50% tong gié tri tai san trén bao céo tai chinh ctia Cong ty dugc cong bo tai quy gan nhét.

- Tong gidm dbc Cong ty quyét dinh c4c khoan d4u tu ra bén ngoai Cong ty cho cc
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truong hop con lai sau khi ¢6 su théng nhat ciia Hoi déng quan tri.

4. Khéng dugc dau tu vao cic doanh nghiép khéng thudc s& hitu ctia Nha nude ma
nguoi quan ly diéu hanh hodc ngudi sé hitu chinh 13 nhiing nguoi lién quan theo quy dinh
clia Didu 18 Cong ty. _ :

5. Sau khi thong qua Hoi dong Quan tri, Téng gidm dée cir ngudi c6 di phim chét,
trinh d§ nghiép vu chuyén mén va dao dtc dé tham gia quan Iy phan vén gép vao cac
doanh nghiép khéc, chiu trach nhiém truée Hbi ddng Quan tri vé hiéu qua déu tu ra ngoai
Cong ty, bdo toan va phét trién vén. Dinh ky hang quy va ket thiic ndm phai bao cdo vdi
Hbi ddng Quan trj va Dai hoi c6 dong vé tinh hinh va két qua diu tur.

Diéu 7. Cic khoan ng phai tra

1. Céc khoan ng phai tra 1 mot b phén ciia ngudn vén kinh doanh ma Céng ty
chiém dung hop phép, thude quyén quéan ly, sit dung ctia Céng ty.

2. Céc khoan ng¢ phai tra bao gém: No ngén han, ng dai han, ng khic; phan theo dbi
tugng ng bao gébm: No ngan sach, ng ngudi lao dong, no khach hang, ng ngén hang, db6i
tugng khéc. :

3. Téng giam déc Cong ty chiu trdch nhiém toan bd vé cac nghfa vu ng phai tra phét |
sinh trong Cong ty. Viéc st dung céc nguoén von ndy phai ddm bio nguyén tic: chiém
dung hop ly, trd ng theo diing cac diéu khoan da cam két, khong ¢ tinh chiém dung vén,
khong chéy ¥, trbn tranh nhiém vu tra cdc khoan ng khi d4 dén han.

4. K& ton trudng chiu trach nhiém theo di cac khoan ng phéi trd phat sinh, can déi
von chi tra. Khi ¢6 khé khin, khong tra dugc khoan ng da dén han theo cam két phai tim
bién phép giai quyét ngay va béo cdo cho Tong gidm dbc Cong ty.

5. Cdc khoan ng phai trd phai dugc hach toan chi tiét theo timg khoén ng, ting déi
tugng ng. Tai thoi diém 31 thdng 12 hang nim phai phén loai cdc khoan no phai tra theo
thoi gian va thuc hién doi chiéu céng ng vé6i ting khach ng bang vin ban.

6. Nhitng khoin ng phai trd khong 5 déi twong, hodc ¢6 déi tuong nhung thoi gian
trén 02 ndm khéng ai doi, K& toan truéng phai bdo cdo Tng gism dbc Cong ty dé xir Iy.

Piéu 8. Huy déng vén

1. Ngoai sb von didu 18 va vén tu bd sung khi cin vén cho hoat dong san xuét kinh
doanh va hoat dong dau tu phat trién, Cong ty dugc quyén huy déng von theo quy dinh
cua phap ludt va Nghi quyét ciia Héi dong Quan tri. '

2. Cong ty dwgc chi dong huy dong vén ngén hojic dai han tai céc t6 chire tin dung,
cac doanh nghiép khac va céc c4 nhan trong hay ngoai Cong ty.

3. Viéc vay vbn phai duoc thuc hién ding cac quy dinh ciia céc td chirc tin dung va
cua phép luét.

4. V& nguyén tic lai suft huy dong vén theo céc hinh thirc theo 14i suét thye té
nhung t6i da khéng qué 1,5 1an 14i suat co ban do Ngén hang Nha nuée Viét Nam cong
b6. Moi khoan cam két vé goc va lai vay phai tra phai dugc thé hién day du chi tiét trong
hop ddng vay vén.

5. Chi phi tra 1ai vay dugc hach toan vao chi phi tai chinh trong chi phi hoat dong
kinh doanh (trir 18i vay dau tir xay dung co ban dang trong qua trinh déu tu) Trong trudng



hop cin ¢6 von ma khong vay duge Ngan hang va céac t& chirc khéc, c6 thé huy dong vbn
ctia c4n bo cong nhén vién hay céc cd nhén khac thi ty 1€ lai suét vay thoa thuén c6 the
“cao hon ty 18 i sudt cua ngén hang thuong mai cing thoi diém nhung khong dugc vugt
qué 1,5 14n l4i sut co ban do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd. Trudng hop ddc
biét phai co y kién nhét tri ctia HOi dong Quén tri.

6. Cong ty dugc huy dong vbn trung va dai han cho déu tu va phét trién theo quy
- dinh ctia phép luit.

' Muc 2

‘ ' QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Didu 9. Phén loai tai sin-

1. Theo tinh chét tai san, bao gom:

- Tai san lvu dong gdm: Tidn mit, tidn giri ngin hang, dAu tu ngén han, céc khoan
phai thu, hang ton kho. :

- Tai san c6 dinh gbm: t4i sin ¢6 dinh hitu hinh, ai san cb dinh v hinh, tai sén c6
dinh thué tai chinh, cic khoan dau tu dai han, xay dung co ban d& dang.

2. Theo ngudn hinh thanh tai san:

- Tai san do céc cd déng gop vbn .

- Tai san tu bd sung ctia Cong ty.

- Tai san hinh thanh tir nguén ng.

3. Theo dia diém quén ly sir dung tai san:

- T4i san tai try s Cong ty.

- Tai san tai Chi nhénh, cic Tram Quén Iy PTND .

- Tai san dua di lién doanh, lién két.

Moi tb chirc, c4 nhan thudc Cong ty phai c6 trach nhiém quén ly sir dung c6 hiéu
qua, bdo vé an toan moi tai san va thuc hién ding cdc quy dinh vé quén ly doi véi ting
loai tai san dugc néu tai Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Pidu 10. Quan Iy tién mit, tién giti ngin hang

1. D6i v6i tién mit

a. Thi quy 12 ngudi truc tiép chiu trach nhiém vt chét v& viéc quéan Iy tién mit ton
quy trong don vi. Thi quy chiu trach nhiém trude K& toan truéng va Tong giam dbc,
trude phéap ludt vé quan ly tién mat.

b. Moi khoén tién qua qu§ déu phai 1ap phiéu thu, phiéu chi va c6 chit ky clia ngudi
c6 thdm quyén. Nghiém chm viéc tam tng, tam vay tién chua lam thi tyc da chi tién ra
khoi quy. . .

Phiéu thu, phiéu chi phéi dugc vao sb quy va sb ké toan quy kip thoi, cubi mdi ngdy
tht qu§ va ké todn quy phai thé hién duge s6 du tién mit tén qu§ va doi chiéu khép ding.

- ¢, Khoéng duge sir dung tién ctia don vi vao muc dich c4 nhan hodc cac muc dich
khac khoéng phuc vu hoat dong cua don vi.
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d. Dinh ky (it nhat m3i quy mét 14n) hoic dot xuét phai tién hanh kiém ké tidn mit
ton quy. Két qua kiém k& phai duoc 1ap c6 di chit ky cta nhiing ngudi c6 lién quan:
Téng gidm dbe, Ké toan trudng (hodc Trudng phong ké toan), ké toan tidn mat, thi quy.
Bién ban kiém ké quy tién mat phai dugc luu gt trong chiing tir ké toén cia Cong ty.

Chénh 1éch kiém ke tién mit tdn quy duge x Iy:
Thiéu: Tha quy phai bdi thudng va np ngay s tién thiéu vao qﬁj‘n
Thira: Ghi tdng thu nhap khéc.

e. Tuy vao nhu ciu thyc té, K& toan truéng kién nghi dinh mte ton qu§ véi Tong
Gidm doc va chiju trdch nhiém viéc duy tri dinh mire ton quy tién mit.

2. D6i véi tién giri ngén hang -

a. Moi khoan tién thu chi qua ngdn hang phai dugc thyc hién ding cic quy dinh cta
cac t6 chirc tin dung ngan hang. Nghiém cdm vi€e stt dung tai khoan ctia Cong ty cho céc
td chirc, ¢ nhén khic gui vao, rit ra khéng nham muc dich phuc vu cho hoat dong san
xuat kinh doanh cta Céng ty. ‘

b. Ké to4n theo doi tién gui ngan hang phai nim dugc thong tin hang ngay v& cac
khodn tién chuyén dén, béo cdo K& toan trudng va Tong gidm doc kip thoi; thudng xuyén
doi chieu véi ngdn hang kip thoi phét hién céc trudng hop chuyén tién di tién dén nhim
14n, thong bao cho ngén hang dé c6 chinh Iy kip thoi;

c. Cudi mdi thang phai thuc hién dbi chiéu, x4c nhan s6 du tién glri ngén hang hién
con, gidy xac nhén so du tién gui tai ngdn hang phai duogc hru day du trong chimng tir ké

“ toan cda don vi. '

Piéu 11. Cic khoan phai thu

1. Céc khoan phéi thu ctia khich hang

- Khoén phai thu ctia khach hang phét sinh do quan hé mua béan hang ho4, dich vu
v6i Cong ty cin duge thé hién rd trong hop ddng kinh té hodic cac cam két, trong d6, chi
r3: thoi han ng cho phép, didu kién huéng chiét khiu thanh to4n (néu c6) khi tra tién
nhanh, diéu kién phat 13i suit néu thanh todn chdm so véi thdi han ng cho phép ...v.v. Khi
viét hod don ban hang hoc phiéu xuit hang, nhan vién viét phiéu ¢6 trédch nhiém kidm
tra hop dong va céc gidy to lién quan d& dam bao khép diing c4c diéu khoan ghi trén hop
ddng v&i hoa don chimg tir. Moi trudng hop xuét giao hang dé ban chwa thu duoc tién ma
khéng c6 hgp ddng, hodc cam két din dén no kh6 doi hogc tbn thit thi ngudi viét hoa
don phdi chiu trach nhiém vat chét trudc Cong ty. Trudng hop dic biét phai bao céo
ngudi phy tréch dé bao céo Téng giam dbc quyét dinh. -

- Phong Quén tr - Tai chinh (QT-TC) Céng ty c6 trédch nhiém mé s chi tiét theo
doi cac khoan phai thu ctia khach hang theo ting d6i tuong cong ng va theo thdi han ng
ngén han hodc dai han, chju trdch nhiém truéc Téng gidm déc trong viéc don dbc thu no,
thanh quyét todn cong ng véi khach hang. Truong hop céc khoan ng lién quan dén cac
don vi tryc thude trong Céng ty thi phéi chii dong phéi hop d& dén déc thu hdi cong no.
Thudng xuyén bdo cdo va chu dong dé xuit bién phép thanh todn céng no cia khich
hang v6i Tong giam déc.

- Pinh ky, (cudi quy hoic 6 thdng) cac khoan phai thu khach hang phai thuc hién
bi chibu xac nhén ng, néu khong phi hop véi s6 phai thu trén sé ké toan ciia Cong ty thi



phong Ké hoach — Kinh doanh (KH-KD) phai cir can bg trye tiép phdi hop véi phong
QT-TC kidm tra, dbi chiéu xac dinh nguyén nhan sai léch va thong bdo v6i khach hang
* bang vin ban ddng thdi phong QT-TC diéu chinh sb ké toan cho phtt hop.

Pinh ky (ttmg quy), Phong QT-TC két hop véi cac Phong nghiép vu ¢6 lién quan
phai bo cdo phén tich tinh hinh cong ng, phén loai phai thu khach hang theo céc tiéu
thire: Chua dén han, qud han thanh toan, cac khoan ng khé doi phét sinh trong quy. Péi

v6i cac khoan ng khé doi can duge béo cdo véi Téng giam dbc Cong ty dé c6 bién phap
trich 1ap du phong va xir ly thich hop. -

2. Béo c4o phén tich ng phai thu khach hang

3. Tam g va thanh todn tam tng

a. Tam tng 1a khoan Cong ty g trudce tién cho cac bd phén, c4 nhan la cén b
quan Iy, nguoi lao dong cia Cong ty @& thuc hién cac nhiém vu, cong vi€c theo ké hoach,
yéu cau ciia Cong ty. Nghiém chm céc truong hop 14y danh nghia tam tmg dé ding tién,
hang ho4 ctia Cong ty vao cic muc dich ca nhan, khong phuc vu cho hoat dong ciia Cong
ty. Viéc tam (mg va thanh todn tam Gmg bt budc phai c6 Gidy dé nghj tam Gng va Giay
thanh toan tién tam tng theo méu quy dinh théng nhét ciia Cong ty.

“b. Pbi tugng tam tng _

- C4n bd quan Iy (Trudng, Pho Truéng phong nghiép vu), ngudi lao dong tai bd

phén vin phong. ' : |
- Trudng doan cbng téc, hoc tap.

- C4n bd quan ly, ngudi lao dong tai bd phéan vin phong di cong tac.

- Gim dbc chi nhanh, Di truéng doi co khi cong trinh, Truéng don vi trye thude.

c. Nguyén tc nhan va thanh todn tam Gng: Ngudi nhdn tam tng phai 1a nguoi truc
tiép thanh toan tam tng. Sau khi hoan thanh cdng vi¢c chdm nhét 12 07 ngay d6i véi Vin
phong Céng ty, chdm nhét 30 ngay d6i v6i cac don vi trye thude, ngudi tam ng phai Jam
tht tuc thanh todn tam Gng. Ngay hoan thanh c6ng viéc duge xac dinh la ngay trén hoa
don ban hang (néu la tam Gng mua sdm vét tu, hang ho4, tai sin ¢ dinh), ngay veé trén
cac gidy di dudng, trén vé may bay, tau xe (néu 13 tam tng di cong téc).

Néu c4 nhan da hoan thanh cong viéc nhung chua thanh toan tam tng 1an truée thi
khéng cho tam g tiép 14n sau.

d. Thu tuc d& nghij tam tng va chi tam Ung:

- Nguodi xin tam Ung viét Gidy d& nghi tam tmg theo méu quy dinh cua Phong QT-
- TC. Giay dé nghi tam ing phai ghi rd: SO tién tam Gmg, muc dich tam tng, thoi gian tam
tng. (Trudng hop trudng cac don vi nghiép vu dé nghi tam tmg thi khong phai ky xac
nhén).

- Trudng cac don vi nghiép vu ky xdc nhéan.

- Ké toan trudéng xem xét dé nghi tam tng va ky x4c nhén.

- Téng gidm dbc Cong ty duyét tam tmg.

- Phong QT-TC lap Phiéu chi tam tng.

e. Thu tuc thanh toan tam ung:
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- Két thuc cong viéc hodic mot phin, mot giai doan cong viéc, nguodi tam ting phai
lap Gidly thanh toan tam tmg dé thuc hién thanh quyét toan tam ting kip thoi.

Noi dung thanh toan tam tng phai thé hién duogc:

+ 86 tién da tam g (chi tiét theo cac 1dn tam ing).

+ 86 da chi d& nghj thanh toan kem theo chiing tir hop & du diéu kién thanh to4n.

+ 86 dé nghi dwgc chi bd sung hodc sé chua chi hét dé nghi cho phép du tam ting
hogc thu lai bing tién mit,

Céc trudng hop dic biét tam tng cho céng viéc kéo dai chua thanh toan dit didm
tam Gng can c6 ban giai thich, viéc tam tGng tiép do Téng Gidm déc quyét dinh.

Phong QT-TC c¢6 quyén tam dimng tam tng cho c4c c4 nhén, c4c don vi truc thude,
cac phong nghiép vu chua thanh todn dirt didm ky (dot) trude va phai bdo cdo ngay cho
Tong gidm doc Cong ty. C4 nhan hoic don vi khéng thanh toan kip thei, ding han anh
huéng dén cong tic hach todn cia phong QT-TC hodc &nh hwéng dén san xuft kinh
doanh do khéng dugc tam tmg thi phai chiu trach nhiém bdi thudng cho nhiing thiét hai
XAy ra. '

- Cubi ndm vao thoi diém 31 thang 12, Phong QT-TC téng hop danh séch céc c4
nhén con du tam (mg chwa thanh to4n, yéu ciu déi chidu ky x4c nhan; ddng thoi bao cdo
Tong gidm doc céc truong hop du tam tng lau ngay, qud han khéng thanh toan va dé
xuét bién phép giai quyét. '

4. Céc khoan phai thu khic |

a. Céc khoédn phai thu khéc 12 c4c khoan no phai thu phaét sinh trong hoat d¢6ng clia
Cong ty chwa phan énh & cac khoan phai thu trén diy gdm: :

- Gié trj tai san thidu da dugc phat hién chua rd nguyén nhan chd xi Iy

- Céc khoan phai thu vé bdi thuong vét chét cho c4 nhén, tép thé (trong hodic ngoai
don vi) gdy ra nhu mét mét, hu hong vét tir, hang hod tién vén... da duogc xtr 1y bat bdi
thuong. ;

- Khoan cho vay, cho muon vt tu tién vén mang tinh chit tam thoi.

- Phai thu vé cho thué tai san cb dinh, 1i dAu tu tai chinh,

- Céc khodn chi cho hoat dong dau tur xay dung co ban nhung khéng dugc cép c6
thAm quyén phé duyét phai thu h6i hoic chy xir 1y.

- C4c khoén tién chuyén nh& cac don vi nhan nhép khéu uy thac.

- Céc khoan phdi thu khéc thu phi, 18 phi, khoan ndp phat, bdi thudng cho bén
ngoai. ,

b. Phong QT-TC c6 trach nhiém theo dai chi tiét cac khoan phai thu khéc theo tirng
d6i tugng. Dinh ky va cudi ndm (31 théng 12) thuc hién viéc kiém tra, déi chibu céc
khoén phai thu khac, dbng thoi dé xut bién phap xir ly gidm dbi véi cac khoan phéi thu
khac. ‘

6. Xtr Iy cdng ng phai thu:

Quén ly no phdi thu va no phai thu khé doi tao didu kién tranh duogc nhitng khoan rui
ro din dén mét vbn kinh doanh cta Cong ty. Phong QT-TC va céc bd phan lién quan cia



Céng ty phai ¢6 trach nhiém tich cuc thu ng, gidm ty 18 no dong dam bao gidm thidu du
ng phai thu ciia Cong ty. - :

Khi c6 ng khéng thu héi dugce xit Iy nhu sau:

a. Hoi ddng x Iy ng khong thu hdi duge do Téng gidm dbc Cong ty 1am Chu tich

' H6i ddng va c4c thanh vién c6 lién quan dén timg dot xtt Iy ng.

‘ b. Néu khoan n¢ khong thu hdi dugce do 18i chit quan gy ra thi ngudi pham 16i phai
bbi thuong. ' '
c. No phai thu khong c6 kha ning thu hdi bao gbm céc khoan ng sau:
(theo thong fur 48/2019/TT-BTC ngay 08/08/2019) |
- D6i véi tb chirc kinh té:

+ Khach ng da gidi thé, ph4 sén: Quyét dinh cita Tod 4n tuyén bd phd sin doanh

| nghiép theo Luét phéa san hodic quyét dinh clia ngudi c6 thAm quyén vé giai thé déi vGi

doanh nghiép ng, truong hop tu gia thé thi c6 thong béo cta don vi hodc xdc nhén cia co
quan quyét dinh thanh 14p don vi, t6 chirc.

+ Khéch ng d& ngirng hoat dong vi khong c6 kha néng chi tra: Xac dinh cta co quan
quyét dinh thanh 18p doanh nghi€p hoic tb chitc ding ky kinh doanh vé viéc doanh
nghiép, tb chiic dd ngimg hoat dong khong c6 kha ning thanh toan.

- Pi v6i ¢4 nhan phai c6 mot trong céc dieu kién sau:

+ Gidy chimg tir (bén sao) hodc xéc nhén ctia chinh quyén dia phuong d6i véi ngudi

ng d& chét nhung khéng c6 tai sén thira ké dé tra no.

+ Gidy xé4c nhén cia chinh quyén dia phuong d6i v6i ngudi ng con sdng ho#ic da
mat tich nhung khong cé kha néng tra ng. :

+ Lénh truy nd hodc xdc nhan ctia co quan phép luat dbi v6i ngudi ng da bo trén
hoiic dang bi truy t6, dang thi hanh én hogc x4c nhdn cia chinh quyén dia phuong ve viée

khach ng hoiic ngudi thira ké khong c6 kha ning chi tra..

d. Hoi ddng Quan trj cin cf vao Bién ban clia Hoi dong x Iy ng, céc bang chiing
lién quan dén céc khodn ng dé quyét dinh xit Iy nhitng khodn ng phai thu khong thu hoi
dwoc va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh, dbng thoi thuce hién cac bién phap xu
Iy trach nhhiém theo ché d hién hanh.

e. Phong QT-TC c6 trach nhiém phdi hop v6i cac don vi lién quan lép hd so ciia
tirng moén ng cin xir ly kém theo béo céo téng hop @& nghi xit Iy ng theo timg dot béo cao
Téng gidm dbc Cong ty. Viée xit 1y ng c6 thé thyc hién theo quy hodc 6 thang/lan tuy
theo tinh hinh thuc té cac khoan ng khé doi can xt 1y.

g. Céc mén ng khi di xir 1y xoé so, Phong QT-TC vén phéi theo doi & tai khoan
ngoai bang can doi ke toan toi thicu 1a 10 ném, 101 da 1a 15 nam ké tir ngay thyc hién xi
Iy va ticp tuc c6 bién phép de thu hoi ng.

f Sau khi xir I c4c khoan ng kho doi, Téng gidm dbc Cong ty phéi bdo cdo Hoi
ddng Quan tri vao phién hop gén nhét.

Piéu 12. Dy phong phai thu khé doi

1. Céc khoan phai thu khé doi dit didu kién nhu da néu tai Diéu 11 clia Quy ché nay.
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2. Vigc trich 1ap du phong phdi thu khé doi thuc hién theo huéng din cta Bo Tai
chinh, cu thé tai Cong ty nhu sau:

- Dy phong phai thu kh6 doi 1a mot phan gié trj dw kién bi tdn thét c6 thé khong doi
dugc do con ng khéng con kha néng thanh todn trong nim ké hoach. Khoan dy phong
nay Céng ty dugc trich vao chi phi ctia nim béo céo, gitip Cong ty c6 ngudn tai chinh bu
dap nhing ton that c6 thé xdy ra trong ndm ké hoach nhdm bao toan vén kinh doanh.

- Vi€e trich 1ap du phong va xir ly no phai thu khé doi dugc thyuc hién vao cubi ky
bao cdo do Phong QT-TC cin cir vao thuc té cong ng phai thu khé doi va céc quy dinh
hi¢n hanh cta Nha nudc tién hanh trich lap. K& todn trudng Céng ty chiu trach nhiém
tong hop bdo cdo Tdng gism dbc Cong ty v& tinh hinh cac khodn no phéi thu khé doi va
ty 1€ trich 1p du phong. Ty 18 trich lap du phong theo quy dinh cuia Thong tu
48/2019/TT-BTC ngay 08/08/2019, cu thé nhu sau: | :

+30% gid trj d6i v6i khoan ng phai thu qua han tir 6 théng dén du6i 1 nim.

+ 50% gi4 trj d6i v6i khoan ng phai thu qué han tir 1 ndm dén dudi 2 nim.

+70% gia tri d6i v6i khoan no phai thu qué han tir 2 nam dén duéi 3 nim.

+100% gié trj d6i v6i khoan ng phai thu qua han tir 3 ndm tré 1én. i

+ D6i v6i no phai thu chua dén han thanh toén nhung t4 chirc kinh t& d4 1am vao
tinh trang phé san, hodc dang lam tha tuc gidi thé, nguoi ng mat tich, bo trén, dang bi cac
co quan phép luit truy t6, giam gift, xét xir hodc dang thi hanh 4n... Céng ty du kién mire 7

ton that khong thu hdi dugc dé trich 1ap du phong.

Pidu 13. Qudn ly vat tw hang ho4

1. Vat tu hang hod (sau ddy goi tat 1a vét tu) dugc néu tfong Quy ché nay duge hidu
bao gdm tét ca c4c loai sau: ' :

- Hang hod, vt tir dang di trén duong.

- Vat tw, nguyén nhién vét liéu, phy ting thay -thé.

- Cong cy, dung cu, db ding, vin ‘phong phim.

- Hang ho4 ton kho.

- Hang giri ban. |

- Vit tu, hang hod clia Céng ty dugc bao quan tai kho Cong ty va tai cdc don vi lién
quan.

2. Quan ly khAu mua

a. Nguyén tic chung;:

- Moi nhu cu mua sém vat tu, hang ho4 déu phai c6 ké hoach. Cén cir vio Quyét
dinh giao vi¢c, Phong KH-KD x4c dinh ké hoach, s6 lugng vét tu, hang ho4 chinh. Cin
¢t vao yéu cdu san xuét kinh doanh va hoat dfng cua don vi, C4c Phong nghiép vu, céc
don vi truc thudc 14p ké hoach mua sim vét tu, hang hod cho don vi minh. Trong mot )
trudng hop dot xuét phai c6 to trinh cla trudng don vi va duge Téng gidm dée phé duyét.

- Moi vét tu, hang hod c6 gid trj tir 20 triéu dong trés 1én, khi mua déu phai t& chéc
vé chét lugng, khoi lugng, s6 lugng. ‘ :



- Viéc mua sim vt tu, hang hod, dich vu trong Cong ty phai tuén theo cac quy dinh
- cta Luat dAu thau, ,
- - Phén cp quan ly va thuc hién mua sém cho tirng Phong nghiép vu, don vi truc
thude. i 7 |

- Quan ly gia co6 cac Phong chirc ning tham muu cho Tbng giam dbc. Trudng hop

cAn thiét thi Tng gim doc thanh 1ép Hoi ddng Thém dinh gia.
: : - Pbivéi cong cu, dung cu, dd ding, vin phong phém; Chi mua sim nhitng cong cu
“cAn ding ngay cho hoat dong san xuat kinh doanh, loai can thiét thi dy tr@ hop 1y, khong
mua sam thira.

- Pébi v6i vat tu dong cho sén xudt, thiét bj phu ting thay thé: Mua sim theo tién do
yéu ciu clia san xuat; dam bao chét luong ciia vat tu.

- D4 v6i hang hod nhap dé ban: Phai do b phan ban hang dé xuit trén co s& phan
tich thi truong, tranh nhép tran lan gy & dong khong tiéu thu dugc.

b. Phén cap mua s&m: |

- Phong KH-KD chiu trach nhiém khao sat thi trudng, trinh Thng gidm dbc mua
'sém céc loai vat tu, hang hod chinh, may maoc, thiét bi.

- Phong QT-TC chiu trach nhi¢m mua sim trang thiét bi van phong va vét tu phuc
vu cho cong tac hanh chinh, doi song.

- Céc Chi nhénh Céng ty va cdc don vi truc thude thyc hién viée mua sim vt tu,
hang hoa theo dy todn da dugc phé duyét kem theo Quyét dinh giao viéc. Trudng hop gia
mua vét tu, hang hod vugt du todn phé duyét, Téng giam dbc Cong ty quyét dinh trén co
s0'y kién ctia Phong KH-KD. | .

- Céc trudng hop dic biét khac do Téng gidm dbc hodc ngudi duge Uy quyén quyét
dinh. 4
c. Quén ly gi4 ca
- C4c loai hang ho4 Nha nuée dinh gid nhu xang dAu, sit thép. .. thi cdc bo phén chi
d6ng thye hién mua trén co s& ké hoach san xuét kinh doanh da dugc phé duyét.
.- Céo logi hang hoa ddc biét khan hiém (nhu cac vét tu, thiét bi, phy ting ddc

ching...), Tong gidm doc Cong ty quyct dinh can ot vao tinh hinh cu thé. Phong nghiép

vu thyc hién viéc mua theo quyet dinh cta Tbng gidm doc. Sau khi mua sam phai thuc
hién céc thu tuc theo quy dinh mua sim cia Cong ty. ' _

- Mua sém vat tu khong thude cic loai trén, c6 gia tri tir 20 trigu déng trd 1én cho
mbt 14n mua phai c6 thong tin gia cua it nhat 2 khach hang doc lap tré 1én.

- Mua sém vt tu, hang hod c6 gid tri 16n thi theo Luat d4u thau.

- Céc loai hang hoa, dich vu c6 gia tri dudi 20 triéu cho mot 1in mua sim, Tng
giam dbc quyet dinh trén co s& dé nghi ctia by phén dugc phén cap mua sam.

d. Quan Iy chét lwgng, khéi lrong

- Phai c6 vat tu, hang hoa c6 gié tri trén 20 triéu ddng cho mot ]in mua sim.

- Néu bd phan mua sim & Vin phong Cong ty thi Hoi ddng dbi voi vat tu, hang hod
gdm c6 ngudi mua sam, inh dao Phong cla ngudi mua sam, dai dién cua Phong QT-



TC, Phong KH-KD;

- Néu céc don vi truc thue mua sém thi Hoi ddng gdm it nhit 3 nguoi: Nguoi
mua, Truéng don vi cia ngudi mua, ngudi lao dong dugce giao quan ly vt tu.

e. Ky két hop dbng _

Céc loai vét tur nguyén liéu mua mét 1dn ¢6 gid tri tir 20 triéu ddng trd 1én phai thuc
hién ky két hop ddng kinh té. Truéc khi ky két hop dong kinh t& bd phan dwgc phan chp
mua sim ¢6 trach nhiém khéo st thi trudng trinh Téng giam déc céc nha cung cip c6 di
nang luc, uy tin, kinh doanh vét tu cin mua dé Téng gidm dbc hodc Hoi c’réng do Téng
gidm déc chu tri lua chon duge nha cung cip mang lai lgi ich cao I_lhéit cho Coéng ty.
Nhitng loai vét tu sir dung thudng xuyén, 6n dinh, gid ca 13 rang, c6 gid tri st dung trong
mét ndm tir 20 triéu ddng trd 16n c6 thé ky hop ddng nguyén tic; Cac lin mua thanh todn

r

theo s6 lwgng mua thuc té va gid ca c6 didu chinh theo su bién dong ctia thj truong,

f. Thi tuc thanh toén.

- V& nguyén téc, moi trudng hop mua vat tw déu phai c6 hod don hop phép. Céc
truong hop khéng c¢6 hoa don hop phép phai ¢6 hod don ban 1¢ hoic gidy bién nhén ctia
nguoi bén, tredng hop dic biét thi ¢ gié‘iy do ngudi mua ty khai duoc Téng giam dbc ky
phé duygt sau khi tham khéo y kién ctia K& toén truéng. '

- B6 phén mua hang phai yéu ciu bén ban ghi ddy du cac yéu t6 trén hoa don theo
quy dinh, ghi 6 ho tén ngudi mua hang, ky vao hod don va chiu trich nhiém truée Tdng
giam dbc va truéce phép lugt vé tinh ding dén, hop phédp cta hod don do minh thanh to4n.

- Phong QT-TC chiju trach nhiém kiém tra céc hod don d& nghi thanh toan. Khi phat
hién hoa don c6 d4u hiéu khong hop phép cin béo c4o lanh dao phong @& xem xét xt 1.
Chi c6 nhftng Hoa don du diéu kién thanh toan, Phong QT-TC méi dé nghi Tong giam
d6c thanh toén.

- Hop dong kinh té (ban gbc) phai giti cho phong QT-TC ngay sau khi ¢6 du chit ky
déng dAu hai bén dé theo doi quan ly viéc mua sdm va Iam cin ctt thanh ton.

3. Quén Iy khau nhép kho va béo quén luu giit trong kho Céng ty

- Vit tr phéi duge trude khi nhdp kho hoidc dua thfmg truc tiép vao hoat déng san
xuét kinh doanh. ,

- Vét tr nhdp vao kho Cong ty phai c6 Phiéu nhép kho. Néu truong hop chua du tha
tuc cén thiét dé 14p phiéu nhép kho hogc khong phai vit tr ciia Cong ty giri vao kho phai
6 phiéu giri hang. Viéc gui hang vao kho phai do Phong KH-KD d& nghi va duge su
ddng y cua Téng giam dbc.

- Thi kho phéi c6 trach nhiém dbi chiéu sé lurong, chiing loai, chit Iugng ghi trén
hop dong kinh té hodic hoa don khi kiém nhan nhp hang vao kho.

- Phiéu hhé_ip kho phai duoc 14p kip thdi, ghi di cac yéu t6 quy dinh, c6 d4y du chit
ky ctia nhitng ngudi 6 lién quan.

- Thii kho chiju trach nhiém quan ly an toan vt tr hang hoa trong kho; sip xép bao
quéan chét lvong vat tu theo yéu cu. Khi c6 nhitng dau hiéu c6 thé anh hudng dén su an
toan ctia vat tu hodc dnh huéng dén chét Iugng vat te cin bio céo ngay phu trach truc
tiép ctia minh dé xtr ly.



- Thi kho chiu trach nhiém bdi thuong nhiing mét mat ton that vét tu do 181 chu
quan cua minh gay ra. '
_ - K& toén vat tw phai thyc hién ghi chép kip thoi tinh hinh nhap vét tw vao sb ké
toan tong hop, chi tiét.
4. Xuét vat tu tir kho Cong ty
- Moi vat tu hang ho4 ra khéi kho phéi ¢6 phiéu xuét c6 di chit ky cia ngudi c6
trach nhiém. Nghiém cam thi kho cho mugn, tam vay vat tr khong 1am thu tuc xuat kho.
Truong hop dic biét do yéu ciu dot xuat cla san xuét kinh doanh phai c6 lénh cuia Téng
- gidm déc Cong ty hodc ngudi duge uy quyén nhung sau d6 phai hoan tat thi tuc, ching
ttr theo quy dinh chung.

- Vit tu, hang hod xuét giao gifta cac don vi ndi bd phai c6 bién ban giao nhén ghi
18 so luong, chat lugng, ching loai va gié trj ciia vat tu c6 di chit ky cia 2 bén d€ lam
cén cir hach toan. _

- K& toan vt tu theo d&i hach toén kip thdi moi vt tu hang ho4 xuét kho; tinh toan
xé4c dinh gia vat tu xuat kho theo phuong phép théng nhat va nhat quén trong toan Coéng
ty. Cudi ky ké todn phai ldp bang tbng hop nhdp xudt tdn kho doi chi€u vdi thi kho va
Phong KH-KD.

5. Pbi voi vat tu do céc don vi truc thude tur mua sém theo phan chp quan 1y,
Trudng cac cac don vi true thude tu to chire quan 1y, bio quan va st dung.

6. Kiém ké - xtt 1y tdn thét vat tu tai kho
a. Bmh ky ho#c dot xuit theo yéu ciu quan ly, Cong ty thuc hién kiém ké vat tu,
'~ hang ho4, cdng cy, dung cu ton kho va cong cu, dung cu dang sir dung.

b. Khi kidm ké phéi thanh lap Hoi ddng kiém ké. Thanh phan Hoi ddng do Tbng
giam doc quyét dinh. Giap viéc hoi ddng kiém ké 1a céc to kiem ké gbm cic thanh vién
thudc cac phong k& trén va thi kho hodc bd phén truc ti€p quan ly, st dung vét tr cAn
kiém ké.
c. Két thuc kiém ké cén ctr Va0 phiéu kidm ké do cac t 1ap, Hoi ddng kiém ké hop
va xit 1y céc tinh huéng do céc td kiém ké phat hi¢n va @& xult dbng thoi 18p Bién ban
kiém ké, két qua kidm ké phai thé hién duoc so liéu sb ké toan, so liéu thyc té kiem ke,
chénh 1&ch thira thiéu (néu c6), x4c dinh & nguyén nhan va quyét dinh xir ly cta hoi
ddng. Bién ban kiém ké phai c6 di chit ky cia céc thanh vién trong Hoi dong kiem ke.

d. Xtr Iy két qua kiém ké theo nguyén téc:

- Vét tu, hang ho4 thira ghi ting thu nhap.

- Vit tu, hang hoa thidu: Nguoi chiu trach nhiém vat chit phai bdi thudng.

Néu thiéu do nguyén nhén khéch quan thi gia tri tai san thiéq hut dugc hach toén/
vao chi phi. Ngudi ra quyét dinh xir I phai chiu trach nhiém vé quyét dinh clia minh.

7. Thdm quyén quyét dinh xt 1y méAt mat, thiéu hut, hu héng vat tu, hang hod, cong
cu dung cu.

- Téng gidm dbc quyét dinh d6i v6i cac trudong hop gié tri nhé hon 20 triéu dong

- Hoi ddng Quan trj dinh déi véi céc trudng hop gid tri tir 20 tricu ddng trd 1én.
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Diéu 14. Dy phong gidm gif hang tdn kho

1. Piéu kién trich 1ap du phong gidm gi4 hang ton kho: Trong tirng thoi ky cin ot
quy dinh clia Nha nudc. Truée hét vat tiw hang hoa thue dbi twong trich I4p du phong
phai c6 du cac didu kién sau:

- Tai thoi diém 18p béo cdo tai chinh c6 gi4 thi truong thip hon gid ghi trén sb ké
toan. Céc loai vét liu c6 gid thi truedng thép hon gis ghi trén sé ké toén nhung thanh
phim do vt liéu tao ra c6 gid ban cao hon gia thanh san xuét thi khéng trich 14p ‘du
phong dbi véi sb vat lidu trén. :

- Vit tu hang hoa phuc vu cho sén xuét kinh doanh ctia Cong ty va thudc sé hitu clia
Cong ty. Khéng trich 1ap du phong cho vt tu, hang hoa do don vi khéc gtri ban tai Cong
ty.

- - C6 chiing tir hoa don hop 1y, hop 1€ hogc cic ching ctr khac chirng minh gi4 vat tu
tn kho.

2. Phuong phép trich lap

- Cén clr vao luong vét tw, hang hoa tdn kho theo Bién ban kidm ké do Hoi dong
kiém ke 14p; phan loai x4c dinh v 14p danh séch ghi 18 s6 lugng, ching loai v4t tu, hang
hod b gidm gi4 c4n Iap du phong ké va cung cép céc bang chimg chimg minh v& gi thi
trueong tai thai diém 1ap Béo cdo tai chinh (31 thédng 12) va giti vé Phong QT-TC Céng ty
chdm nhit vao ngay 15 thang 1 nim sau.

- Ph(‘)ng QT-TC Céng ty téng hop sb vit tu, hang hoa bj giam gi trong toan Cong
ty 4p gid ghi s§ trinh Tong gidm doc duyét va trich 1ap du phong gidm gid hang ton kho
cho toan b s vat tu, hang hod bi gidm gi4 cua Cong ty. Chi phi dy phong dirgc hach
todn vao gid von hang ban clia Cong ty. :

3. Miie trich 18p du phong tinh theo cong thirc

Luong vat Gia _ Gié trj
Mirc dy tu, thue té ton géc hang | thun c6 thé
phong gidm gia kho tai thoi X ténkho . thue hién dugc
vét tr, hang hoa diém I4p B4o theo sb ké ctia hang tdn
c4o tai chinh todn kho

Gi4 gbc hang tdn kho bao gdm: chi phi mua, chi phi ché bién va cac chi phi lién
quan truc tiép khéc theo quy dinh cia Chuin muyec ké toan s 02 - Hang ton kho ban hanh
theo Quyét dinh sb 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001 cta Bo truéng B Tai chinh.

Gi tri thudn c6 thé thyc hién dugc clia hang tdn kho (gid trj dy kién thu hoi) 1a gia
bén (u6c tinh) ciia hang tdn kho trir chi phi d& hoan thanh sin pham va chi phi tiéu thy
(udc tinh). : | e
Mirc 18p du phong giam gia hang tn kho duoc tinh cho timg loai hang tdn kho bj
giam gi4 va téng hop toan bd vio Bang keé chi tiet. Bang ké 1a can ctir dé hach to4n vao
gi4 vbn hang ban (gia thanh todn b san phim, hang ho4 tiéu thu trong ky) cia doanh
nghiép.

Riéng dich vy cung cip d& dang, viéc 18p dy phong giam gid hang tdn kho tinh theo



 tung loai dich vu ¢6 mic gia riéng biét.

4, Xir ly khoan dy phong

Tai thoi diém lap du phong, néu gi4 gbc hang tdn kho cao hon gia tri thudn co thé
thue hién dugce cia hang tdn kho thi phai trich 14p dy phong giam gia hang ton kho theo
chc quy dinh tai diém 3 trong phén ndy.

. Néu s du phong gidm gia phai trich 1gp bing sb du khoan dy phong gidm gid
hang t6n kho, thi doanh nghi¢p khong phai trich 1ap khoéan du phong gidm gid hang ton
kho; _ |

- Néu sb du phong giam gié phai trich 1ap cao hon s6 du khoan du phong giam gia
hang tdn kho, thi doanh nghiép trich thém vao gi4 vén hang ban cia doanh nghi€p phan
chénh 1gch. _

- Néu sb du phong trich 14p thdp hon s6 du khoan dy phong giam gid hang tdn kho,
thi doanh nghiép phai hoan nhép phén chénh 1&ch vao thu nhép khac.

5. Xt ly huy bé d6i v&i vat tu, hang ho4 da trich 1ap du phong -

a. Hang tdn dong do hét han st dung, mAt phim chét, dich bénh, hu héng do khong
con gié tri st dung ...thi xir Iy nhu sau: ' :

- Lap Hoi déng xir 1y tai san clia doanh nghiép d8 thAm dinh tai san bi huy bo. Bién
ban thim dinh phai ké chi tiét tén, s6 lugng, gid tri hang hod phai huy b, nguyén nhan
phai huy bé, gié tri thu hdi duge do bén thanh 1y, gié tri thiét hai thuc té.

Mirc d6 ton thét thuc té cia timg loai hang tdn kho dong khéng thu hoéi duge 1a
khoan chénh 1&ch gifta gia tri ghi trén s6 ké toan trir di gié tri thu hoi do thanh 1y (do
ngudi gay ra thiét hai d&n bu, do ban thanh ly hang hod).

b. Thdm quyén xely

Tong gidm dbc cin o vio Bién ban cia Hoi ddng xir 1y, cac bang ching lién quan
dén hang hoa ton dong dé& quyét dinh xr Iy huy vét tw, hang hoa néu trén; quyét dinh xir
Iy trach nhiém cia nhitng ngudi c6 lién quan dén s6 vat tu, hang hod d6 va chiju trach

~nhiém vé& quyét dinh ctia minh trrdc chi sé hitu va truée phép luét.

6. X1 Iy hach toan _

Gié tri tén thét thuc t& ctia hang tdn dong khong thu hdi duge dé c6 quyét dinh xir Iy
huy bo, sau khi bi dép bang nguon du phong giam gi4 hang ton kho, phan chénh l1éch
thidu dwoc hach toan vao gi4 von hang ban clia doanh nghiép.

Pidu 15. Quan Iy i sén ¢6 dinh

1. Tai sén cé dinh trong Cong ty bao gdm: Tai san cb dinh hitu hinh, tai san cb dinh
vd hinh, tai san cb dinh thué tai chinh:

a. Tai san c¢b dinh hitu hinh 1 nhitng tw liéu lao dong c6 du tiu chudn 12 tai san cb
dinh theo quy dinh ctia Nha nude. Theo quy dinh hién nay thi tai san cO dinh 1a nhiing tu
liéu lao dong chu yéu chac chén thu duoc loi ich kinh té trong twong lai tir viéc tir viée sur
dung n6, nguyén gia phai dugc xac dinh mot cach dang tin cy, co gid tri tir 30 triéu dong
trd 1&n va thoi gian st dung tai san tir 1 ndm trd 1én, tham gia vao nhiéu chu ky hoat dong
san xuét kinh doanh.
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b. Tai san c6 dinh v hinh 1a nhitng tai sin khong c6 hinh thai vt chit thé hién mot
lugng gia tri dd dugc diu tu c6 lién quan truc tiép dén nhiéu chu ky kinh doanh; vi du
nhw chi phi thanh 14p, chi phi v& sir dung dat, chi phi vé bang phé4t minh, sang che, ban
quyén...

c. Tai sén 6 dinh thué tai chinh 13 nhitng trwdmg hop thué tai san ma bén cho thué
co su chuyén giao phan I6n rdi ro va loi ich gin lién véi quyén s& hitu tai san cho bén
cho thué. Quyén s& hitu tai san c6 thé chuyén giao vao cudi thoi han thué.

2. Quan Iy mua sim tai san cb dinh

a. Phan cép mua sém

- Cong ty théng nhét quén Iy mua sidm toan bo tai san cb dinh bang moi loai ngudn
von phuc vu cho moi di tuong trong Coéng ty. Viéc mua sim tai san cd dinh phai tuin
thu theo quy dinh hién hanh cia Nha nude vé quan ly dau tu x4y dung.

- Viéc mua sdm toan bo tii san trong Céng ty do Téng giam dbc Céng ty quyét dinh
nhung phdi tun tht nghi quyét cia Hoi ‘dong Quan tri va myc tiéu diu tr da dugc thong
qua Dai hoi cb dong hang nim. ' '

b. Quy trinh mua sdm _ A

- Nhiing tai san ¢6 dinh 1a my méc thiét bj chinh, c6 gi4 tr I6n theo quy dinh phai
thuc hién ddu thiu theo Luat d4u thiu, |

- Nhitng tai san ¢6 dinh khoéng thuc hién mua sim theo phuong thirc d4u thiu phai
thue hién chao hang canh tranh; phai c6 it nhit 3 bao gié cia 3 nha cung cé‘ip doc lap dé
Iua chon.

- Phong KH-KD 14 d4u méi tép trung céc dé xuét mua sim cho c4c b phén cia
Cong ty, phdi hgp véi phong QT-TC can dbi nguén von dau tir phét trién cua Cong ty,
Xdy dyng ke hoach mua sim hang nim trinh Téng gidm dbc phé duyét.

- Phong KH-KD tbng hop y kién cac phong, dé xuét chon Iya nha cung clp, sb
lugng, chat lugng, gia ca dé Tong gidm doc xem xét quyét dinh.

- Ky két Hop ddng kinh t& ¢8 thue hién mua sém tai san cb dinh. Hop déng mua tai
sén ¢ dinh phai c6 diéu khoan v& bao hanh. o

3. Trach nhiém quan ly sir dung tai san.

a. Cac bd phéan thudc Céng ty duge giao quyén quan ly va sir dung tai san cuia Cong
ty. Truéng phong, Truéng cac don vi truc thude, cic ¢4 nhan dugc giao quan ly sit dung
tai san cb dinh chiu trach nhi€m truée Tong gidm dbe, trude Cong ty vé viée st dung c6
hiéu qua va bdo ddm an toan cho céc tai san.

b. D6i v6i may méc thiét bi chinh trong hoat déng kinh doanh cua Cong ty, ngudi
dugc giao van hanh sir dung may phai la ngudi c6 du trinh d6 chuyén moén k¥ thuét, duogc
dao tao. C4 nhan khong du chuyén mén k§ thuat tr y st dung gy héng héc may méc
thiét bj phai chju bdi thuong thiét hai. Nguoi ra quyét dinh sai d€ din dén tinh trang néu
trén cling phai bdi thudng. Phai thuc hién nghiém tic ché do kiém tra, bao dudng may
méc thiét bj thuong xuyén. '

c. May méc thiét bi dang trong thoi gian bao hanh, moi su cb trong thoi gian bao
hanh phai do nha cung cép chju trach nhiém sira chita (theo thod thuén ghi trong hop



- dbng kinh té - khi thwong thao hop ddng néu khong ¢6 didu nay thi nguoi soan théo trinh
Téng giam dbe ky phai chju trach nhiém ).

- d. Di vdi cée thiét bi, phuong tién c6 quy dinh v& thoi han hoat dong ghi trong gidy
~ phép, phai thyc hién ding quy dinh ghi trong gidy phép. Céc bd phan, cic don vi st dung
 tai sin phai chi dong 1ap ho so; thii tuc xin cap phép bd sung hodc dé nghi thanh ly gui
Céng ty dé xir Iy kip thoi. B phén hodc don vi khong chép hanh nghiém tic quy dinh
ndy dé xay ra tén thit v& nguoi va tai san thi Truong phong, Trudng don vi truc thude
phai chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai. Trudng hgp nghiém trong co thé bj truy to
trude phap luét. o '

e. Khong st dung tai san ¢b dinh ciia Coéng ty cho muc dich ca nhén; khong tu y di
chuyén tai san cb dinh gifta cac phong, ban, gifta céc don Vi. Viéc diéu chuyén tai san cd
dinh gifta cac phong ban hodc gifta cac don vi truc thude do Tbng gidm doc Cong ty

~ quyét dinh theo yéu cau cuia hoat dong san xuét kinh doanh.

g. Phong KT-CT chu tri phdi hop cac phong ban, cac don vi x4y dung quy trinh st
dung may moe, thiét bi (ké ca may vi tinh) va c4c quy dinh vé st dung, bio quan may
mée thiét bi, huéng din phé bién dén dén timg can b cong nhan vién, dén tai noi cé may
méc thiét bi dé lvu y hang ngay, hang gio.

4. Hach toan ké toan tai san c¢b dinh

a. Phong QT-TC Cong ty chiu trich nhiém theo d&i, quén ly toan bd tai san ¢b dinh
hién cé, tinh hinh bién dong tang giam tai san cd dinh cia Cong ty. Thuyc hién ghi so ké
to4n chi tiét tai san cb dinh va md thé tai san c¢b dinh theo noi st dung tai san. Yéu céu

‘quén 1y chi tiét d6i v6i timg tai san 6 dinh phai dam béo dugc: MBOi tai san ¢6 dinh c6 bd
hd so riéng; qua timng ndm céc thong tin ve tai san c¢b dinh phai day du: nguyén gia, gia tri
hao mon lu§ ké, gia tri con lai, tinh trang k¥ thuét, tinh hinh stra chita, ndng cap hang
nam...

b. Khi ¢6 tai san cb dinh ting, cc by phén co lién quan phai chuyén hd so vé mua
 sim tai san cb dinh d& ké toan phan &nh ting tai san co dinh kip thoi vao s6 ké toan.
Chimg tir cAn chuyén vé phong QT-TC Céng ty gom:

- Hop ddng kinh té; ;

Ho4 don hgp phép;

Phiéu nhép, xuét kho (néu tai san c¢b dinh c6 qua kho);

Bién ban giao nhén tai san ¢ dinh;
Thanh 1y hop dbng kinh té;

Céc chimg tir lién quan dén céc chi phi van chuyén, 13p dit, chay thir...;

Céc ching tir lién quan khéc theo quy dinh ctia phap luat.

¢. Cac Phong QT-TC, KH-KD, KT-CT va cac bd phén lién quan chiu trach nhiém
trude Tong gidm doc vé viéc tdp hgp hoan chinh ho so, hach toén ting, gidm tai sn co
dinh kip thoi. Khi tha tuc hd so c6 vuéng méc tdn dong & cdc bd phan c6 lién quan.
Phong QT-TC la dau mdi chinh, chiu trach nhiém don doc va bdo cdo Tong giam doc de
gidi quyét.

5. Thim quyén quyt dinh xi Iy mét mét, thiéu hut, hu hong tai san cb dinh
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- Téng gidm déc quyét dinh déi véi céc trudng hop 'gié trj nhé hon 20 triéu ddng.

- Hoi d@)ng Quan trj quyét dinh déi véi cac truong hop gid tri tir 20 triéu déng tré

Diéu 16. Quan ly dau tw xay dung co ban

1. Phong KH-KD 12 dau méi chinh, phéi hgp v6i Phong QT-TC, Phong KT-CT
chiu trich nhiém 14p ké hoach dai han, trung han va ké hoach ddu tu hang ndm theo dinh
huéng san xudt kinh doanh ciia Cong ty. -

K¢é hoach diu tu xdy dung co ban hang ndm phai dugc 1ap va trinh Téng giam dbc
tir thang 10 nam trude. '

2. Tréch nhiém quan ly ddu tw x4y dung co ban

a. Tong gidm dbc Cong ty chiu trach nhiém truée Hoi dong Quén trj va truge Nha
nuée vé toan bd cong tac dau tu xdy dung co ban thuéc Cong ty.

b. Phong KH-KD chju tréch nhiém truée Tong gidm dbc Cong ty vé céc thi tuc diu
tu, quan ly céc dy 4n, quan Iy chét lugng cong trinh, thuc hién quy trinh d4u thau, chao
thau theo quy dinh; chiu trach nhiém truée Tong giam dbc, trude phép luét vé céc quyét
dinh trong pham vi quyén han dugc Téng giam dbc uy quyén.

¢. Phong KT-CT chju trach nhiém trong viéc gidm sat chit lu(_)rhg theo quy dinh dau
tur x4y dung co ban. ,

d. Phong QT-TC ¢6 trach nhiém quén ly gia ca, chi phi trong céc phuong én déu
thdu, chao thiu mua sim vat tu, thict bi phuc vu xdy dung co ban; xac dinh gia tri quyét
toan cong trinh.

3. Khi két thtic ddu t, Phong QT-TC phai I4p béo cdo quyét toan vén diu tr. Tuy
theo mitc @6 ca timg cong trinh theo quy dinh phén cap quan ly dau tr xay dung cua
Nha nuée béo cédo quyét toan vén diu tir phai duge co quan c¢6 thim quyén thim tra phé
duyét. 7 P

4. Vén diu tu dugc quyét toan 13 toan bd chi phi hop phap da thuc hién trong qua
trinh d4u tw dé dwa cdng trinh vao khai thic sir dung, Chi phi hop phép 14 toan bé chi phi
theo diing hop ddng kinh té da ky ket va thiét ké du toan dugc phé duyét; bao dam dung
quy chuén, dinh mtrc don gi4, che df tai chinh ké todn va nhitng quy dinh hién hanh cia
Nha nuée. Vén diu tr duoe quyét toén trong gidi han tong mirc ddu tu dugc cap c6 thdm
quyén phé duyét hodc didu chinh (néu c6). e ‘

5. Khi cong trinh x4y dung co ban hoan thanh dwa vao sit dung nhung chua dugc
phé duyét quyét toan von diu tu, phong KT-CT, KH-KD c¢6 trach nhiém hoan chinh thy -
tuc hd so, ciing phong QT-TC hoan thanh thu tuc thanh quyét toan, x4ac dinh gia tri quyét
toan cong trinh dé c6 cin cir tam hach toan ting tai sén c6 dinh dé trich khiu hao tai san
cb dinh theo quy dinh. i "

6. Viéc tam ting va thanh todn chi phi xdy dung co ban cin cir theo hop dong kinh
té da ky. |

Piéu 17. Cho thud, thé chip tai sin ¢b dinh

1. Céng ty c6 quyén cho thué, thé chip, cAm cb tai san thudc quyén quan ly cia
Cong ty theo nguyén tic bao toan va phat tri€n von, bao dam theo cac quy dinh cia phép



'luat. ‘
2. Pbi véi cac tai san cho thué hoat dong Cong ty van phai trich khAu hao theo ché
d6 quy dinh.

Pidu 18. Nhwong ban thanh Iy tai sin cb dinh

_ 1. Nhitng tai san kém, mét phém chét, lac hau k§ thuat khong con nhu ciu str dung,
tai san hu hong khong thé phuc hdi duogc thi c6 thé nhugng ban, thanh ly.

2. Nhitng tai san nguyén gié < 50 triéu dong d3 khau hao hét, khi cin thanh ly

] ~ nhugng ban do Téng gidm dbc Cong ty quyét dinh.

3. Nhitng tai san nguyén gia < 50 triéu dbng chwa khAu hao hét, nhung gié tri con
lai thip < 10 triéu ddng khi cén thanh 1y nhugng ban do Téng gidm dbc Cong ty quyét
dinh.

4, Nhitng tai san nguyén gid < 50 tri¢u déng chua khéu hao hét, nhung gia tri con
lai tir 10 triéu dong dén dudi 50 triéu ddng khi thanh 1y, nhuong bén do Téng gidm dbec
Céng ty xdy dung phwong 4n nhugng ban, thanh 1y théng qua Hoi dong Quan tri trude
khi quyét dinh.

5. Nhitng tai san cé nguyén gia > 50 triéu ddng, gia tri con lai > 10 triéu dong, tai
san 1a phuong tién véan tdi, may moéc thiét bi trong day chuyén san xuét chinh khi cén
thanh ly nhugng béan do Tbng gidm dbc x4y dung phuong 4n nhuong béan hodc thanh ly
thong qua Hoi dbng Quan trj truwde khi quyét dinh.

5. Khi thanh ly Cong ty phai thanh lap Hoi ddng danh gi4 thuc trang vé mit k¥
thudt, thim dinh gi4 tri t3i san. Néu tai san nhuong bén phai to chire d4u gia théng béao
cong khai dén cac don vi true thudc, céc phong nghiép vu. Néu thanh ly theo hinh thirc
d& bo, pha huy phai tb chirc hoi dong thanh 1y.

Hoi ddng thanh Iy tai san do Téng gidm dbc quyét dinh.

6. Tong gidm dbc Cong ty phai chiu trach nhiém trude Hoi ddng Quan tri, trude
Céng ty vé cac quyét dinh nhugng ban, thanh Iy tai san cuia minh.
| 7. Phu tiing phé liéu thu hdi dugc tir tai san thanh Iy néu duogce st dung vao san xuat

kinh doanh ctia don vi phai duge dénh gid lai: Téng gidm doc Cong ty quyét dinh gié tri
{3 san thu hdi; néu dem nhugng ban phai thong bao cong khai va td chirc dau gia theo
quy dinh ctia Nha nudc ‘

8. Khoan chénh 1éch gifta gia tri thu duoc (ké ca gid tri phu ting, phé liéu dung cho
san xuat kinh doanh cta don vi) khi nhuong ban, thanh ly so v&i gid tri con lai cla tai san
va chi phi nhugng bén, thanh Iy (néu c6) duge hach todn vao két qua kinh doanh (thu
nhip khéc) cua Cong ty.

Pidu 19. Kiém ké danh gi lai tai sin ¢b dinh

1. ft nhét mot nam mot 1an vao ngay 31 thangl2 hang nam thyc hién kiém ké toan
dién tai san cé dinh hién c6 toan Cong ty. Cén cir vao két qua kidm keé dbi chiéu véi s ke
toan tai san cb dinh, tai khoan ké toan, x4c dinh nguyén nhan chénh léch (néu c6) va diéu
chinh sb ké toan kip thoi.

2. Trinh tur thi tuc cAn thiét khi thuc hién kiém ké

2. Téng gidm dbc Cong ty ra quyét dinh kiém ké, thanh 14p Hoi dong kiém k.
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Hoi dong kiém ké bit budc phai c6:
- Tbng gidm dbc hodc Phé téng gidm déc (duge uy quyén).

- Ké todn truéng (Truéng Phong QT-TC).

Ké toan tai san.

Céan b0 chiu trach nhiém quan 1y, str dung tai san.
Cén b6 k¥ thuat (d6i v6i tai sin ¢b dinh 1a méy méc, thibt bi chinh chuyén nganh
cO cdu tao phirc tap). :

b. K€ toan tai sin kho4 sb ké to4n x4c dinh so du trén sb ké toan.

c. Thyc hién kiém ke:

- Kiém ké hién vat, d4n tem nhan kiém ké ghi r6 thoi dibm kidm ke,

- Dénh gia tinh trang, chét lrong tai san (trong cdc truong hop tai san ¢b dinh khong
binh thudng).

d. Két thiic kiém ké phai 14p Bién ban kidm ké. Trén Bién ban kidm ke phai thé hién
day du céc chi tiéu: s6 lugng, gia tri theo sb ké toan, s0 luong, gia trj theo thye té kiém ké
va chénh léch (néu c6). Phai d4nh gi4 tinh trang ky thudt, chét lugng nhiing tai san cb
dinh héng, chd thanh ly, tai sin ¢b dinh khéng can ding...; kién nghi bién phép xir ly
chénh 1&ch thira thi€u (néu c6) va cac tai san cb dinh khéng cén dung, ché thanh ly.

Moi thanh vién Hoi dong kidm ké phai ky, ghi ro ho tén trén Bién ban kiém ké.

3. Viéc dénh gi4 lai tai san c6 dinh dugc thyuc hjén trong céc truong hop:

- Kiém ké d4nh gia lai ti san c6 dinh theo quyét dinh ciia co quan Nha nuée c6
thdm quyén.

- Khi dua tai san cb dinh di lién doanh hodc nhén tai san tir lién doanh v& doanh
nghiép.

Muc 3
QUAN LY DOANH THU

Piéu 20. Doanh thu

1. Doanh thu clia Cong ty la tong gi4 trj cac lgi ich kinh t& Céong ty thu duge trong
ky ké toan phat sinh tir c4c hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép bao gém
doanh thu ban sn pham, vét tu nguyén liéu va doanh thu tir hoat dong khac. Sau khi triy
di cAc khoan hang ban giam gi, hang bén bi tra lai, chiét khiu thuong mai.

2. Noi dung cac khoan doanh thu:

- Doanh thu tir viéc thyc hién cac hgp dbng theo don dit hang cua Nha nudée.

- Doanh thu tir viéc san xuét, cung ce"tp céc san phim, dich vy khéc: Bao gbm céc
khoan doanh thu tir cic hoat dong do Céng ty khai thac tir cac nguodn khac...

- Doanh thu hoat d6ng tai chinh: Bao gdm c4c khoan 13i tai khoan tién g thanh
todn, cac khoén 14i tién giri c6 ky han, céc khoan doanh thu tir cc hoat dong dau tu tai



 chinh khéc. .. |
. - Doanh thu trg cp, trg gia ciia Nha nude. Cac khoan doanh thu xuft phét tir viéc
Nha nuée tro gia cho doanh nghiép dbi v6i cac hoat dong dich vu cbng ich, cac dich vu
thuc hién theo ké hoach, dit hang ctia Nha nude.
Piéu 21. Piéu kién dé ghi nhin doanh thu tir hoat dong kinh doanh
- Doanh thu ban hang cta Cong ty dugc ghi nhén khi da hoan thanh viéc cung cip
- séan phdm, hang héa, vit tw nguyén liéu cho khéch hang, khéch hang da thanh toan ho#c
~chép nhan thanh toan. Doanh thu nay dugc x4c dinh hang thang can ctr vao hod don gia
trj gia ting d& phéat hanh trong théng. . g
Doanh thu cung cé"tp cac dich vu khéc cho khach hang: Pugc ghi nhén khi dich vu
d3 hoan thanh dugc khich hang chép nhén thanh toan.
" Pidu 22. Doanh thu hoat dong tai chinh

1. Doanh thu hoat dong tai chinh bao_gc}‘)m c4c khoan thu do hoat dong dau tur tai
chinh mang lai nhu: ' | '

- Thu tir hoat dong lién doanh lién két, gop vbn ¢cb phén v6i cac don vi khdc ngoai
" hop ddng hop tac kinh doanh theo phuong thirc chia doanh thu.

© - Lai tién g ngan hang, l4i tién cho vay, 1ai tra chdm cuia viéc ban hang tra gop
(néu co). . :
- Thu tir hoat dong mua bén ching khoén.

- Thu tir chénh 18ch ty gid ngoai té.

- Hoan nhép sb du khodn dy phong giam gia déu tu chimg khoan.

- Thu v& cho thug tai san c6 dinh.

- Thu v& chiét khu thanh toén...

2. K& toan phai theo doi chi tiét timg khoan doanh thu hoat dong trén sb ké toén
thong qua viée td chirc chi tiét cho céc tai khoan chp II dbi voi Tai khoan doanh thu hoat
dong tai chinh

Pidu 23. Thu nhép khéc

- 1. Thu nhép khac 1a cac khoan thu tir cac hoat dong x4y ra khong thuong xuyén
ngoai cic khoan thu ciia hoat dong du tu tai chinh:

- Thu tir ban vat tu, hang hoa déi thira.

- Thu tir ban céng cu, dung cu da phan bd hét gia tri bi hu hong hodc khong can sir
dung.

- Thu do nhugng bén, thanh Iy tai san cb dinh.

- Céc khoan ng phé’ti tra nhung khong ai doi duoc xir Iy ghi tang thu nhép.

- Hoan nhép du phong gidm gi hang tdn kho, dy phong phai thu kh6 doi; du phong
bao hanh san pham, hang hod, cong trinh xdy lap.

- Thu v& tién phat, bt bdi thuong.

- C4c khoan thu nhép khac...
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2. K& toén phai theo ddi chi tiét timg khoan thu nhap khéc trén sd ké toan thong qua
vi€c t0 chirc chi tiét cho cdc tai khoan cap II doi véi Tai khoan thu nhap khac.

Diéu 24. Quén Iy ho4 don

A. Hod don Gid tri gia ting ddu ra

1. Moi hoat dong ban hang hoa, cung cdp dich vu phét sinh tai Céng ty déu phai
phat hanh hod don theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée. = :

2. Cén ctr vao hop ddng kinh té va yéu céu cung cép ctia khach hang, bd phan ban
hang tién hanh 14p héa don ban hang, t chirc giao hang ho4, cung cip dich vu cho khich
hang. Khi 1dp hoa don, phai ghi ddy dii c4c yéu 6 theo ding Quy dinh v& ho4 don bén
hang ho4, cung tng dich vu cta Nha nuée. Truomg hop, ban hang hod, dich vu qua dién
thoai, qua mang, fax, nhan vién ké toan 1dp hod don phai ghi & “ Ban hang qua dién
thoai, qua mang, fax...”

3. Phong QT-TC c6 trach nhiém quan ly h6a don ding quy dinh, b4o c4o tinh hinh
st dung hod don, hang thang, c6 trach nhi¢m kiém tra viéc sir dung hoa don d4 st dung,
x4c dinh chinh xdc s6 héa don d3 su dung, s hoa don bi huty, 18p Bdo céo tinh hinh st
dung héa don giri cho co quan thué quén 1y truc tiép, luu trit chitng tir ké todn hién hanh.

Trudmg hop khi bén hang, khich hang khéng tryc tiép nhan va ky vao hoa don ma
nhén vién Phong nghiép vu hodc Céc don vi true thude chuyén hod don cho khéch hang
thi phéi ky nhan vao s6 giao nhan hoé don va phai chiu tréch nhiém vé viéc thét lac hod
don va khiéu nai ctia khach hang vé viéc giao ho4 don. B0 phén ban hang c6 trach nhiém
mé sb theo doi giao nhén hoa don. - :

4. Trudong hop hod don 18p sai thi nhan vién ké ton 14p hod don phai 1ap Bién ban
huy hod don: Bién ban huy hoé don phai néu r5: $6 hoa don huy, ngdy thang lap, 1y do
huy, hod don GTGT dugc 14p lai thay thé. Trudng hop hod don huy di giao cho khach
hang thi phai thu hdi ho4 don bi huy. Bién ban huy ho4 don dugc lap thanh hai ban, do
dai di¢n hai bén ky tén, déng du. Trudng hop bén mua 13 c4 nhan thi phai ghi 15 sb
ching minh thu nhin dn cta ngudi mua. Bién ban huy hoa don dugc luu ciing vé6i hod
don bi huy. : :

5. Khi str dung céc s6 hoa don, nhan vién Phong QT-TC phai tdng hep sb hod don
huy, s hod don d3 sir dung, déng thoi Iwu trit hod don d3 sir dung hét theo quy dinh vé
ché @5 luru trit tai lidu ké toan.

B. Hod don mua hang hod, dich vu

1. Moi truomg hop mua hang hod, dich vy déu phai c6 hoa don tai chinh, Trudng
hop mua hang ho4, dich vy khéng c6 héa don néu theo théng tw qui dinh thi dugc phép
lap bang ké s6 01 kém chimg tir thanh to4n.

2. Nhén vién mua hang ho4, dich vu phai kiém tra, kiém soat cic yéu t6 bit budc
trén hoé don theo ché do quy dinh. Nhén vién tryc tiép mua hang ho4, dich vu phai ky va
ghi 18 ho tén trén hod don trong chi tiéu: Ngudi mua hang va chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia hod don. Nhitng sai s6t, gian 14n vé& hod don déu khong dwoc chip nhan va
khoéng dugc thanh to4n.

3. Phong QT-TC c6 trach nhiém kiém soét, kiém tra hod don mua hang ho4, dich vu
vé tinh hop 18, tinh hop Iy cita hoé don; huéng din céc don vi trire thude thue hién t6t ché



|

~ d6 hoa don, chimg tir, dong thoi kién nghi xtt ly céc truong hop khong thyc hién diing.

4. Tuyét dbi khong sir dung céc hoa don mua hang ho4, dich vu cta céc don vi ca
nhén khéng c6 chirc ning kinh doanh céc loai hang ho4, dich vu ma doanh nghlep mua;

khdng duoc sir dung hoé don khéng...

5. Ho4 don mua hang khéng dugc thanh toan néu thiéu mot trong cac yeu t6 sau:
Ngay, thdng, ndm trén hoa don, don vi, dia chi, hinh thirc thanh toan, ma s thué, chit ky
ho tén ngudi mua hang, chit ky va dong déu ctia don vi bén...

- 6. Truong hop khi mua hang, dd nhan hod don nhung phat hién sai thi d& nghi
ngudi ban huy hoa don va 14p lai hoa don méi. Nhan vién mua hang hod, dich vu nhin
bién ban huy hoa don tir ngudi ban, @& nghj Tdng gidm dbc x4c nhan, déng déu dé thyuc
hién huy ho4 don va nhan lai hod don méi.

7. Nhéan vién mua hang ho4, dich vu phai chiu trach nhiém hoan toan v& tinh hop 1¢,
hop 1y ciia hod don. Trudmg hop khi quyét todn thué, kiém todn phét hién hod don sai thi
nhan vién mua hang hod, dich vu nhn hoa don phai chiu trach nhiém. '

Pidu 25. Yéu ciu vé quan Iy va hach todn doanh thu

- 1. Toan bd doanh thu phat sinh trong ky deu phai duoc thé hién trén ho don, ching

tir hop 1€ va phai dugc phan anh day ¢t vio sb sach k& toan theo ché do quy dinh ctia
Nha nuée. Khong duge dé ngoai s6 sach ké toan bit cr mdt khodn doanh thu ndo dudi

bt ¢t hinh thic gi.

2. Phong ké toén phai x4c dinh rd va hach todn ding doanh thu cta timg hoat dong
dé c6 ciin ¢t x4c dinh chinh x4c céc loai thué phai nop cho Nha nuée.

3. Doanh thu phét sinh bing ngoz_u t& dugc quy ddi ra dong Vlc_:t Nam theo ty gia do

_ Ngan hang Nha nuéc thong béo tai thoi diém phét sinh nghiép vu.

4. K& toan trudng chiu trach nhiém trude Téng giam ddc, Téng gidm dbc Cong ty
chiu trach nhiém trudc Nha nude vé tinh ding dén va hop phép cia cic khodn doanh thu
trong toan Cong ty.

Muc 4
QUAN LY CHI PHI

Piéu 26. Nguyén tic ghi nhén chi phi

Moi khoan chi phi phai c6 héa don, ching tir hop phap theo quy dinh cta Nha nude
va cia Cong ty. Chi ghi nhéan 1a chi phl khi céc khoan chi gén véi hoat dong san xuét,
kinh doanh va diu tu ciia Cong ty, dong thoi cac khoan chi nay cé bing chiing xac nhén
12 s& ho#ic gop phan tao ra loi ich kinh té lam ting v6n va tai san cta Cong ty.

K& toan trudng chiu trach nhiém trudc Téng gidm dbc Cong ty kiém tra, kiém soét
tinh hgp phép, dung d4n cta chi phi. Pinh ky theo quy tap hop chi ph1 phén tich chi tiét

‘céc khoan chi d& xuét cac bién phap quan Iy chi phi tham muu cho Téng gidm dbe.

Pidu 27. Chi phi khiu hao tai san ¢b dinh
1. Viéc trich khAu hao tai san cb dinh va hach toan chi phi khiu hao duge thuc hién
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tap trung tai phong QT-TC Céng ty va duorc thye hién theo khung thdi gian st dung tai
san cb dinh ban hanh kém theo Théng tu s6 45/2013/TT- BTC ngay 25/4/2013.

2 Nguon v6n khiu hao tai san cé dinh dugc quan Iy st dung tip trung tai Cong ty,
ding dé dau tw dbi méi thibt bi, cong nghé phuc vu ké hoach sén xuét kinh doanh cia

Cong ty.

3. Khi trich kh4u hao tai sén c¢8 dinh cin cha y cac ndi dung sau:

- Phong QT-TC tham muu cho Téng gidm déc Iua chon phuong phap tinh khiu hao
phu hop véi thuc té hoat dong cia Cong ty va quy dinh ciia Nha nuée. Phuong phap trich
khéu hao TSCP pha1 dugc ding ky v6i co quan thué quan Iy truc tiép. Tnm’ng hgp Cong
ty c6 hiéu qua kinh té cao dugc 4 ap dung phuong phép khiu hao nhanh d8i véi céc tai san
cb dinh 1a may méc thiét bi truc tiép phuc vu cho qud trinh san xuét. Mitc trich khAu hao 7
theo phwong phép khiu hao nhanh khéng dugc vugt qua mirc khiu hao téi da theo quy
dinh va phdi ddm bao cho doanh nghiép c6 14i.

- Tai san ¢b dinh sir dung vao hoat dong kinh doanh duoc trich khiu hao tir th0'1
diém dwa vao st dung va thoi trich khdu hao tir thoi diém théi sir dung Mitc trich khiu
hao trong thang dau tién dwa vao st dung dugc tinh cin cit vao mitc khiu hao binh quan
ngdy nhan véi sb ngay s dung trong thang dau tién. Sé ngdy st dung trong thang du

tién duge x4c dinh bing ngay cudi cling cta thang trir (-) ngay dua vao st dung. Miic
trich kha,u hao cho thang cubi cung str dung dugc x4c dinh theo mitc khdu hao ngay nhan

v6i sb ngdy st dung clia thang cudi cung.

- P6i v6i cong trinh x4y dung co ban hoan thanh di di Vao s dung nhung chua
quyet todn gla tri cong trinh thi Cong ty tam tang gid trj tai sdn cb dinh theo gi4 tam tinh
dé trich khau hao. Sau khi ban giao quyét toan gia tri cong trinh phai diéu chinh gi4 tri
tai san cb dinh theo gié tri quyét toan.

T4t ca TSCP hién c6 cia Cong ty déu phai trich khiu hao trlr nhitng TSCD sau day
(Theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 45/2013/TT- BTC ngay 25/4/2013):

+ Tai san ¢ dinh d3 khu hao hét gid trj nhung van dang sir dung vao san xuét kinh
doanh.

+TSCD chura khéu hao hét bi mét

+ TSCD khéc do Céng ty quan Iy ma khéng thudc quyén s& hitu chia Céng ty (trir
TSCD thué tai chinh).

+ TSCD khéng dugc quan Iy, theo dai, hach toén trong sb sach k& toén ctia Cong ty.

+ TSCD sir dung trong cac hoat dong phiic lqi‘phuc vu nguoi lao dong ciia Cong ty.

+ TSCD tir ngudn vién trg khong hoan lai.

+ TSCD v6 hinh 12 quyén sir dung d4t 1au dai c6 thu tidn sir dung dét.

TSCD v6 hinh 14 quyén st dung dAt c6 thoi han duoc phan bd vao chi phi SXKD
theo thoi han duge phép st dung dét theo quy dinh.

- Dbi véi cac tai san ¢b dinh khong sir dung vao hoat dong kinh doanh, Céng ty chi
tinh hao mon. Mirc hao mon dugce tinh theo nim va dugc tinh vao thdi diém két thic nim

tai chinh. Mtrc hao mon dugc ghi gidm ngudn twong ung.

Diéu 28. Chi sita chira ti sin ¢6 dinh



: 1. Chi phi sira chita tai san c¢b dinh bao gbm chi phi stra chita thudng xuyén va chi
phi sira chita 16 ctia cac tai san cb dinh. o

- 2. Chi phi stra chita thudng xuyén: Phong KT-CT c6 trach nhi¢m theo doi va 1ap ké
hoach kiém tu, bio dudng, sira chita toan bf tai san c¢b dinh trong Cong ty. Chi phi phat

 sinh thue t& duoc hach toan chi tiét theo d6i twgng sir dung tai san. Truong hop ¢4 phat

sinh dot xuat Phong KT-CT c6 trach nhiém kiém tra thye té 1ap phuong 4n sira chita bao

- cdo Téng giém'déc hodc ngudi dugc iy quyén quyét dinh.

3. Chi phi sira chita 16n: Hang ndm vao thang 10, Phong KH-KD phai xdy dung va
trinh Téng gidm dbc Céng ty phé duyét ké hoach stra chita 16n tai san ¢b dinh cia nim
sau. Theo dai tién do thuc hién va ldp ké hoach didu chinh (N éu thiy can thiét) vao thang
6 clia nim bédo cdo. Phong QT-TC cin déi ngudn, can cir chi phi sira thuc té hach ton
theo ché d6 quy dinh ciia Nha nude.

Khi stta chita tai san ¢b dinh, Phong KT-CT lap phuong 4n stra chita; Phong KH-
KD 18p du todn chi tiét trinh Téng gism déc Cong ty phé duyét va tham muu cho Tong

*r A . A . 7 ~ L] " £ .
- gidm doc trien khai sta. chita tai san co dinh.

Diéu 29. Chi phi nguyén li¢u, vit li¢u, cong cu dung cu

1. Céc chi phi nguyén li¢u, vét li¢u, vét tur, phu tung (Sau day goi 14 chi phi vét fur),
cdng cu dung cy phai dam bao c6 hod don, ching tir hop 1 theo quy dinh cia Bo Tai
chinh va hop dong mua béan dd dugc ky két ho#ic bdo giad dd dugc duyét (néu khéng co

“hop ddng mua bén). Nhan vién thu mua phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh

ding d&n hgp phap cua cac hod don.

Trong trudng hop ngudi ban khong c6 hod don bén hang va loai hang d6 khong cé
noi nao c6 hoa don thi nhan vién mua hang phai xin y kién ciia Tong giam doc trude khi
thyc hién mua hang va yéu cau ngudi ban c6 vin ban d& nghi méi dugc chip nhan thanh
toan.

Quén 1y chi phi vét tu phai chit ché trong 2 khau: Mirc tiéu hao vét tur va gid vét tu.

a. Mtc tiéu hao vt tu

- Phong KH-KD chu tri phdi hop cic bd phén khéc trong Cong ty can clr vao murc
tiéu hao vat tu do cip c6 tham quyén ban hanh va tinh hinh cu thé tai Cong ty dé xay

‘dyng hé théng dinh mirc vat tu ciia Cong ty trinh Téng giam dbc phé duyét va chiu trach

nhiém vé tinh chinh x4c cta cdc dinh mirc do.

- Phong KH-KD chu tri phdi hop cac bd phan lién quan xdy dung ké hoach dy trit
va kiém soat viéc clp phat vat tr dam bao dap tmg kip thoi yéu cau cta san xudt, kinh
doanh va dau tu dong thoi han ché & dong von.

- Céc loai vat tu st dung vao kinh doanh phai dwgc quan 1y chit ché theo cic dinh
mirc tiéu hao clia Cong ty d ban hanh trong cic khéu: dy tri, cAp phét va thanh quyét

toan.

- Céc bd phan sit dung vt tr chi dong theo ddi, kiém tra, td chirc phan tich tinh
hinh thuc hién dinh mie vat tu thudng xuyén va dinh ky dé d2 ra cac bién phép va khong
ngimg hoan thién dinh mirc. Phong KH-KD téng hop tinh hinh sir dung vt tu theo dinh
ky hang théng x4c dinh chinh xéc cac tap thé c4 nhan st dung tiét kiém hoic lang phi vét
fir d kip thoi bidu duong khen thuéng nhiing tap thé, ca nhén sit dung tiét kiém vat tu va

s WEAW

VARV 4



xXur Iy cdc truong hop tiéu hao vat tu vuot dinh mite,

- Két thuc nam tai chinh, Phong KH-KD phai thuc hién quyét toan vat tu. B4o cdo
quy€t todn vét tw phai thé hién rd nhitng noi dung chu yéu sau;

+ Mirc ti€u hao vét tu thuc té cia nim bio cdo so véi dinh mirc tiéu hao thuc té ky
trude doi véi céc loai san phdm (Nhiing san pham, vat tu c6 thé so sdnh dugc).

+ Téng mirc tiéu hao va téng murc chénh léch.

+ Phén tich, d4nh gi4 tinh hinh quédn ly va sir dung cac loai vt tu, xdc dinh
nguyén nhén ting (gidm) so véi dinh mirc va thuc té ky truée, kien nghj bién phép xir
Iy... '

b. Gid vat tu: ding dé hach ton va xéc dinh chi phi 12 gi thyc té bao gom:

- - Gid vt tv mua ngoai gbm: Gi4 ghi trén ho4 don ctia ngudi bén hang khong bao
gdm thué gia trj gia ting, néu 13 vit tu nhdp khau bang ngoai té thi quy dbi ra tidn Viét
Nam theo ty gia thyc t€ hoic ty gid binh quén trén thi trudng ngoai té lién ngan hang do
Ngéan hang Nha nuéc Viét Nam cong bo tai thoi diém phét sinh, cong thué nhip khiu va
cac khoan phy thu (néu c6) cong véi chi phi van chuyén, phi bc x¢p, phi bao quan, phi
béo hiém, phi hao hut hop 1y trén dudng di, tién thué kho bii, phi gia cong trude khi nhip
kho (néu cé), phi chon loc téi ché...

- Gi4 vét tu tw ché gém: Gia vat tu thue té xuét kho cOng véi chi phi thuc té phét
sinh trong qua trinh tir ché.

- Gid vat tur thué ngoai gia cong ché bién gdm: Gi4 vat tu thuc té xudt kho dem gia
cong cOng vdi chi phi gia cong nhu phi van chuyén, phi boc x€p, phi bdo hiém va tién tra
cho nguti gia cong,

- Gid cdc loai vt tu va chi phi gia cdng ché bién, vén chuyén, bdo quan, thu mua...
n6i & trén phéi ghi trén hoa don, chimg tir theo quy dinh ctia B§ Tai chinh. Trudng hop
vat tu 1 san pham n6ng, 14m, thuy san ... mua truc tip clia nguoi san xudt khéng c6 hoé
don thi ngudi mua hang phéi 14p bang ké ghi 16 tén, dia chi ngudi ban, s6 lugng, hang
hod, don gid, thanh tién, chit ky ciia ngudi ban, Tong gidm d6c Cong ty duyét chi.

2. PBéi véi cong cu dyung cu st dung cho qué trinh kinh doanh, cén ctr vao thoi gian
st dung va gid tri ctia cong cu dung cu, tinh hinh tai chinh ctia nim béo cdo dé phan bd
dan vao cac khoan muc chi phi trong céc ky kinh doanh theo tiéu thirc phi hop.

3. Gid trj vat tu tiéu hap thwe té sau khi trir tidn dén bu ctia ¢4 nhan hoc tap thé gay
ra tiéu hao vt tu vuot dinh mtre va gid trj phé liéu thu hdi (néu c6) va sb tidn gidm gia
hang mua (néu c6) dwoc hach todn vao chi phi vét tur.

Piéu 30. Chi phi tién lwong va cic khodn phu cip c6 tinh chit tidn Iwong

1. Chi phi tién luong va céc khoan phu ce”'lp c6 tinh chét tién luong cia Cong ty bao
gbm c4c khoan tién lwong, tién cong va céc khoin phu cap co tinh chat tién luong, tién
cong phai trd cho ngudi lao dong. .

2. Vige tra luong, chi thudng hang thang dén timg c4 nhan ngudi lao dong (hodc b
phén) phai duoc cong bo cong khai, ngudi lao dong c6 quyén khi€u nai vé& viéc tinh
lwong. Phong QT-TC c6 trach nhiém gidi quyét ngay khicu nai do, thoi gian t6i da khong
qué 01 tuén sau khi nhén duoc khiéu nai.



3. Déi v6i lao dong hop ddng c6 thoi han tir 01 nam dén dudi 03 nidm, hop dong
thoi vu phai dugc phan 4nh trén bang thanh todn lwong ciia don vi. Mtte lvong tra cho

~ nhitng nguoi lao dong nay khong dudi muc hrong_téi thi_éu do Nha nuéc quy dinh do
- Tbng gidm ddc va ngudi lao dong thoa thudn, duge thé hién trong hop ddng lao dong.

" 4. Viée trich 1ap va sir dung tién quy luvong trong Cong ty dugc thuc hién theo Quy
ché Tra Ivong ciia Céng ty va theo quy dinh ciia Nha nuéc; |

. Moi khoan chi lwong, tam ting lwong phai ¢ bang thanh toan lwong; danh séch tam

g hojc danh séch chi tra tién lwong. M3i lan linh luong, ngwdi lao dong phai tryc tiép

ky vao cot “ky nhan* trir truong hop ddc biét, ngudi nhén ho ky thay. |
Truong hop tra luang qua thé ngén hang, dén ky tra luong, phong QT-TC chuyén

vao tai khoan thé theo y8u ciu bing vin ban cia ngudi lao dong; chirng tir chirng minh
- cho viéc tra lwong 1 uy nhi¢m chi hodc cac ban sao, ké ctia ngén hang.

5. Nguoi lao dong 1am thém trong ngay nghi hang tudn, 12 tét thi dugc b6 trf nghi bu
nhimg ngay tiép theo, truong hop déc biét khong _bé trf nghi bu duge thi duge thanh toan
luong. Mitc thanh todn luong cho nhiing trudong hop ndy theo quy dinh cia B Ludt lao
dong va quy ché tra luong cua Cong ty, '

6. Lam thém'giy do Tdng gidm dbc duyét. Ngudi 1am thém gio duge thanh to4n
thém theo quy dinh ciia Ludt lao dong va cac quy ché khac (néu c6) ctia Cong ty.

7. Tién luong thoi gian cho nhiing céng nghi phep, tét, 1&, hoc tap theo quy dinh
hién hanh cuia Nha nuée. : ‘

Trén co s& két qua san xuét kinh doanh cuia timg cong viéc va toan Cong ty, Tong
gidgm doc Cong ty quyét dinh cu thé quy tién luong tra truc tiép cho ngudi lao dong va
qu§ du phong tién lvong cho ndm sau dbi vé6i timg cong viée cho phu hop.

9. Thanh toan tién luong,

Viéc thanh todn tién luong duge thyc hién theo théng dbi voi toan bd cong ty.

‘Truéc ngay cudi thang, Cong ty thanh todn dly du tién luong, phu cAp v cc khoan hd

trg &n gifta ca, xing xe di lai, dién thoai hang thang khi nguoi lao dong hoan thanh cac

nghia vy cia minh trén co s& hop dbng lao dong va mirc dénh gia thi dua hang thang cua

ting ngudi.

Cong ty tam gitt khoan hd trg nha & hing thang @8 dy phong. S6 tién trén

Cong ty s& thanh toén trong dip tét hang nim. Phong QT-TC cén @i tai chinh va thuc
hién thanh toan. '

10. Phong QT-TC ‘lap Bang thanh todn tién lwong ctia toan Cong ty, trén co s kiém

tra, kiém so4t Bang thi dua hang théang do cdc bd phén lap gui 1én.

11. Cin cr vao bang thanh toan tién luong, ty 1€ trich 1ap bao hiém x3 hoi, bao hiém
y té, kinh phi cong doan theo quy dinh cia Nha nude, ké toan 14p bang phan bo tién
luong, bao hiém x& hoi 1am co s& hach toan chi phi tién Ivong va céc khoan trich theo
luong vao céc dbi twong chiu chi phi mdt cach ding dan.

12. Thu lao, tién lwong va céc loi ich khac cua cac thanh vién Hoi dong Quan tri,
Ban Gigm dbc, Ban Kiém soat.

a. Cong ty tra thit lao cho cac thanh vién Hoi ddng Quén tri, Ban Kiém sot theo két
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qué va hiéu qua san xuét kinh doanh.

Thu lao cuia timg thanh vién trong Hoi ddng Quan trj dugc quyét dinh theo nguyén
tac dong thudn dugc théng qua tai Pai hoi cb déng hang nam. _

Thanh vién Ho6i déng Qudn tri dugce thanh toan céc chi phi, dn, &, di lai va céc chi
phi hop Iy lién quan dén thuc hién nhiém V.

Tién luong, thuéng ctia Chu tich HPQT chuyén trach va Téng gidm dbc do Hoi
dong Quan tri quyét dinh. |

b. Th lao tién lwong va c4c lgi ich khéc ciia cdc thanh vién Ban Kiém soét.

Ban Kiém soét lam viéc kiém nhiém duoc huéng thi lao dugc quyét dinh theo
nguyén tic dong thuan dugc thong qua tai Pai hoi cd dong hang nam. |

Thanh vién Ban Kiém so4t dugc thanh todn céc chi phi, 4n, &, di lai va cac chi phi
hop 1y lién quan dén thyre hién nhiém vu.

Ban Kiém soét c6 thé sit dung dich vu tr van. Chi phi ctia dich vu tu vin 14y trong
thit lao ctia Ban Kiém so4t.

c. Tién lrong va céc chi phi hop ly ctia cic thanh vién Hdi ddng Quan tri, Ban Kiém
soat dugc tinh vao chi phi san xuét kinh doanh theo quy dinh vé thué thu nhip doanh
nghiép va cic quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

d. Thu lao cho Hoi déng Quén tri, Ban Kiém soat dugc trich tir loi nhuén sau thué
cua Cong ty. _ | '

Diéu 31. Chi phi bio hiém xa hdi, bao hiém y té, kinh phi cong doan

1. Chi phi béo hiém x4 hoi, bao hiém y t& cho ngudi lao dong dang 1am viéc tai
Cong ty va kinh phi céng doan dugc trich trén co s& quy lvong ctia Cong ty theo cac ché
dd hién hanh ctia Nha nudec. ‘ ,

2. Cong ty khéu trir trén bang thanh toan luong c4c khoan bao hiém xa hoi, bao
hiém y té ma nguoi lao dong phai ndp, dé ndp cho co quan bao hiém theo quy dinh.

Diéu 32. Quy dw phong trg cip mat viéc lam

1. Quy du phong trg cAp mt viéc lam cia Céng ty dung dé chi hd trg cho nguoi lao
dong xin thoi viéc (theo thoa thuén giita ngudi sir dung lao dong va nguoi lao dong) va
dao tao lai nghé cho ngudi lao dong tai Cong ty.

2. Quy du phong trg cAp ‘mét vige lam dugc hach toan vao chi phi quéan ly doanh
nghiép trong ky cua Cong ty. 7 '

3. Thoi diém trich 18p quy dw phong trg cAp mét viée lam 12 thoi didm khod sb ké
todn dé 1ap bao c4o tai chinh nim. Mirc trich quy du phong trg cap mat viéc lam doTéng
gidm dbc Cong ty quyét dinh ty 1€ trich 14p cu thé hang nim.

4. Quy du phong trg cap mét viée 1am dugc sir dung:

- Hb tro cho ngui lao dong co thoi gian 1am viée tai Cong ty di 1 nim tré 1én theo
ché do hop déng lao dong khong xéc dinh thdi han bj mét viée 1am do nguyén nhan
khéch quan do thay ddi to chire... Cong ty cam két dam bao viéc lam theo ning luc
chuyén mén va strc khoé cia ngudi lao dong. Trudng hop ngudi lao dong cd ¥ xin nghi
thi tuy ting truong hgp ma hai bén thuong thao, thoa thuin dam bao hai hoa loi ich dé



| khong lam anh hudng dén hoat dong ciia Cong ty.
: - Chi dao tao lai chuyén mon k§ thuét cho ngu’oi lao dong do thay dbi céng nghé
hoac chuyen sang viéc mai.

~ Piéu 33. Chi phi cong tac phi

. 1. Can bo quan ly, ngu’0'1 lao dong trong Cong ty dugce Tong giam dbc Cong ty

(hoac ngudi duge vy quyén) cir di cong téc, tap huén nghiép vu, di hop ngoai tru s& cong
ty va thoi gian trén 01 ngay_th1 dugc thanh todn cong tac phi.

- Céc trudng hop khéc cin cir vao mitc o, tinh chét Tong gidm dbc s& quyét dinh
viéc thanh toén.

2. Tién tau xe:

Nguyén tic chung 14 cin cit vao céc chimg tir kém theo nhu vé 0 td vé tau, hod don
taxi, vé pha, vé may bay d& thanh toan. Ngoai trir cdc trudng hop ddc biét do Téng gidm
dbc Cong ty duyét, con lai chi thanh todn vé ¢ mirc trung binh cho céc phuong tién néu
~trén. Cu thé nhu sau: - :

a. Pi cong tac bang méy bay

| al. D6i véi Tong giam dbe Cong ty, Pho Tbng giam dbc Cong ty: Chi thanh toan vé
may bay hang phd thong. Ch1 dugc thanh todn vé hang cao hon trong truong hop duge
Téng giam doc Cong ty quyét dmh truée khi di cong tac.

a2. Céac truong hop con lai: Tuy theo tinh khin cdp va hiéu qua cong viéc, Tong
giam dbc Cong ty quyét dinh viéc di cong téc bing méy bay va chi dugc thanh toan vé
mdy bay hang phd thong.

b. Di cong tac bang taxi

_ bl. Chi Tng gidm doc va Thng pho Giam dbe Cong ty méi duge thanh todn di
cong tac bang xe taxi trong trudmg hop khong b tri duoc 6 t6 Cong ty hodc khong thué
duge xe ngoai phuc vu cdng tac.

b2.Trudmg hop thué taxi cho can bd khéac phai dugc Téng giam dbc Cong ty quyét
dinh trudc mdi duge thanh toan.

c. bi cong tac bing xe may:

Ap dung d6i v6i khoén b2 didu nay dugc thanh toAn tién xdng xe, khiu hao phuong
tién di cong téc. Mirc thanh toan 1 .000d/km di chuyén.

3, Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

- Thanh toé4n theo gia thué phong thuc té (c6 hod don hop ly) nhung khong vugt qua
muc sau:

+ Tai céc quan thudc thanh pho Ha Néi, thanh pho Hb Chi Minh, thanh phd Hai
Phong, thanh phé Cén Tho, thanh phd Pa Néng; thanh phd 12 d6 thi loai I thude tinh.

Pbi véi Chi tich HDQT, Téng gidm dbc Céng ty: tbi da 1.000.000 dbng/ngay dém

Béi vé6i cac Pho Tong gidm dbc Cong ty néu di cong thc mot minh khong c6 lai xe
hodc nguoi khac di cung: t6i da 600.000 déng/ngay dém

Céc truong hop khéc: t6i da 400.000 dong/ngay dém/phong theo tiéu chuén 2



nguoi/phong

+ Tai céc viing con lai. ‘

Déi véi Chu tich HDQT, Téng giam déc Cong ty: t6i da 600.000 ddng/ngay dém

Pi v6i chc Phé Téng giam déc Cong ty néu di cong tdc mot minh khéng c6 14i xe
hodc nguoi khéc di ciing: ti da 400.000 ddng/ngay dém _

Cdc trudng hop khéc: t6i da 300.000 ddng/ngdy dém/phong theo tidu chuin 2
ngudi/phong : _

- Trudng hop di cong tdc mét minh hoidc doan cdng tac 6 1 ngudi hodc 18 ngudi
khac giéi thi duge thanh thué phong riéng theo mitc gia thué phong thyuc té nhung khong
dugc vuot mirc cla nhitng ngudi di cing doan (theo tiéu chuén 2 ngudi/phong).

4. Phy cAp cong tac phi: :

V& nguyén tic, phu cp cong téc phi ding dé hd tro' mot _phé“m bu dip thém mirc an
hang ngay (khéng tinh bia, ruou). Phy cép dugc tinh bt dAu tir ngay di cong tdc dén ngay
ve t6i Cong ty. Cu thé cho céc trudng hop nhu sau: _

- Giita céc don vi ndi bo Cong ty: Khéng ap dung .

- Bén ngoai Cong ty: Mirc 200.000 ddng/ngay (di bao gdm tién #n sang, 4n trua va
an toi); :

Trudng hop di cong tic duge Cong ty dai tho tién #n hogc cée td chirc noi cong tac
dai tho an udng, thi khong duge thanh toan phu cip cong téc phi tai muc nay.

5. Chting tir thanh toan: ' '

- Giy di dudng c6 (1) ddu va chit ky x4c nhn ciia ngudi i di cong tac, (2) déu
hogc chit ky x4c nhan (néu noi dén cong téc khong c6 diu) cta noi dén cdng tac (hoic
ctia khich san, nha hang noi nghi); ‘ '

Viéc ky x4c nhén vao gidy di duong phai theo nguyén tic: Pon vi (hodc ngudi cir di
cong tac) (hodc moi dén cong tdc) méi c6 quyén ky x4c nhan va chiu trach nhiém vé viée
ky xé&c nhén cong tic. : '

- Hoa don phong nghi; hoé don véan chuyén;

- Bang ké chi tiét hanh trinh cong tc; |

- Céc chig tir khac chi phi trong chuyén di ¢6ng tac (néu co).

- Thanh toan: Phong QT-TC c6 trach nhiém thanh todn chi phi cdng tac cho toan
Cong ty

- Thoi han thanh todn

+ Dbi véi Vian phong Cong ty: thanh to4n hang thang, thdi han thanh todn chﬁtn |
nhét vao ngay cudi cung cua thang, - '

+ Dbi véi Céac don vi tryc thudc: Thanh todn hang quy, thoi han thanh to4dn chim
nhét vao ngay cudi cung cia quy.

6. Nhiing trudng hop khéng durge thanh toén cong tac phi:

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.



- Nhitng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tép trung.

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thudng trG hodc biét phai tai mt dia phuong

" hoic co quan khéc.

7. Giby di dub‘ng. va céc gifly to lién quan 1am cén cir thanh toan cdng tac phi theo
quy dinh cia Cong ty. : |

8. Céc treong hop khodn cong tac phi:

- Van thu: Giao dich, di lai nhan tai ligu, cong vin, g tai liéu, cong van.

- K& toan ngan hang: Giao dich ngén hang, nh4n tai li¢u, ching tir ngan hang.

9. Cac trudong hgp khic quy dinh thi cén cir vao timng truong hop cu thé, c4 nhan c6
lién quan bdo cédo Trudng phong nghip vu, trinh Téng gidm ddc xem xét quyét dinh

trude khi thue hién.

" Pidu 34. Chi phi nghi phép, nghi ché df
Ngirc‘ri lao dong duge nghi phép, nghi ché do va dugc hudng luong theo B luat Lao

dong va theo quy dinh ctia Cong ty. _

Do dic thi nghé ctia Céng ty nén Nguoi lao dong chi dugce nghi phép (trir truong

hop dot xuét theo quy dinh) thi phai thong bao cho Cong ty biét trudc 30 ngay va chi
* duoc nghi khi ¢6 sy dong y clia Cong ty. Truong hop Coéng ty khong ddng ¥ thi s& bo tri

cho ngudi lao dong duge nghi b vao thdi diém do ngudi lao dong quyét dinh.

Piéu 35. Chi phi dao dao va boi dwong ning cao tay nghé

Chi dao taio va bdi dudng ning cao tay nghé cho Cén bd quén ly, ngudi lao dong
chi duge hach toan vao cac khoan chi cho doi tuong 13 Can bo quén Iy, nguoi lao dong
trong Cong ty. Noi dung chi nhu sau: :

1. Pao tao ngin ngiy

a. Tham gia cac 16p tap huén, hoc tap ngén ngay.

+ Ngudi duge cir di tham gia céc 16p tap huén, hoc tép ngén ngay dugc Cong ty
thanh toan toan bd chi phi v& hoc phi va chi mua tai liéu, phu cap cong tac phi theo

 théng bao moi tham gia.

b. Céng ty mdi céc can b c6 kién thirc va kinh nghiém thuc tién dé gi6i thiéu céc
chinh sach ché d6 méi vé moi mat cho Cén bd quan 1y va ngudi lao dong trong Cong ty.
Chi cho giang vién:

- Mtrc chi cho giang vién tuy theo dbi trong, yéu chu va thoi gian do cac by phén dé

xuit 48 Téng Giam dbc quyét dinh.

- Chi cho hoc vién.

+ H5 trg mot phan tién &n murc 35.000d/ngay d6i v6i cée hoc vién ndi tri.
+ CAp mién phi tai liéu hoc tap va céc chi phi cho thye hanh.,

+ Thanh to4n tién cho lugt di va luot vé theo ché do cong tac phi.

c. Cong ty tu dao tao

- Chi mua sim tai liéu, dung cu cho hoc tap va thuc hanh.
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- Chi bdi dudng cho gidng vién, mirc chi tiy theo timg 14n cu thé do Phong QT-TC,
hodic b phén lién quan nghién ctru d& xuét trinh Tdng gidm dbc Cong ty quyét dinh.

2. Trudong hop cén bo, cong nhan vién ¢ du thoi gian cdng tac tir 3 nim trd 1én da
ky hop dong khong xéc dinh thoi han dugc tuyén cir di hoc chinh quy dai han hoic tai
chire tai cc trudng trong va ngoai nganh theo quy dinh ciia Céng ty, tiy tung giai doan
s& dugc thanh to4n toan bo hoic mot phén hoc phi. Phong QT-TC ¢6 trach nhiém lap ké
hoach dao tao va dé xuit muc chi trinh Téng gidm dbc Céng ty phé duyét.

3. Nhitng d6i trgng duge thanh todn theo quy dinh tai Didu nay khong dugc thanh
todn cong tac phi theo quy dinh ctia quy ché nay. :

Piéu 36. Chi thwéng sang kién, cii tién

Sang kién, cai tién phéi dugc Hbi déng sang kién, cai tién cong nhén. Mtrc thudng
do Tong gidm dbc Cong ty quydt dinh trén co s¢ y kién ctia Hoi ddng Thi dua - Khen
thuwdng. ‘ e

- Diéu 37. Chi nghién ciru khoa'h(_)c, nghién citu ddi méi cong nghé

Chi nghién ctru khoa hoc, nghién ctru d6i méi cong nghé, ché thi san phim, nhim
néng cao hiéu qua kinh doanh dugc hach toén vao chi phi theo s6 thue chi, cac khoan chi
ndy phéi nim trong ké hoach san xuét kinh doanh hang ndm ctia Céng ty, da duoc Tong
gidm doc Cong ty phé duyét dé tai, phé duyét du todn. Khi két thic & tai hodc cudi nim
tai chinh, b phéan thyc hién dé tai phoi hep véi Phong QT-TC quyét toan dd tii trinh
Téng gidm dbc duyét va hach todn vao chi phi theo sb thyc quyéet toan, nhung khong
vugt qua du todn dd phé duyét.

Piéu 38. Chi bio hg lao dfng va trang phuc lam viéc

1. Chi bao hé lao déng duoc hach toan vio chi phi san Xuét kinh'doanh, cin ¢ vao
hoé don, chimg tir hop phép, theo quy dinh cia B6 ludt Lao dong va theo tinh hinh thuc
té clia Cong ty.

2. Hang ndm, Phong QT-TC cin ctt quy dinh d& xuét phuong 4n cip bao ho va
trang phyc lam viéc trinh Tong gidm déc duyaét.

Diéu 39. Chi phi tr l4i tidn vay

Chi phi tra 14 tién vay (k& ca lai vay vén ddu tr xdy dung co ban dbi véi cdc cong
trinh x4y dung co ban di hoan thanh dwa vao sir dung) duoc tinh vao chi phi san xuét
kinh doanh myc chi phi khic bang tién theo sb phai tra trong ky trén co sé céc hop dong,
khé wée vay. ' ‘

Riéng chi phi tra 14i tién vay ddu tu x8y dung co ban dbi véi cac cong trinh x4y
dyng co ban chua hoan thanh duge hach toan vio chi phi dau tu xdy dung co ban.

Diéu 40. Chi khiic phuc thién tai djch hoa

Khi c6 béo lut, chay nd x4y ra gdy thiét hai v& tai san cdc don vi cln phéi hop véi
Cong ty xé4c dinh téng sb thiét hai; cac khoan thiét hai ndy can dugc céc co quan chirc
nang: Uy ban nhén dan, Cuc thué, Co quan quan ly doanh nghiép tinh x4c nhan. |

Chi phi thiét hai do bao Iyt sau khi trir di s6 tin do co quan bao hiém chi trd phin
con lai dugc hach toan vao chi phi sira chita thuong xuyén va ghi chud 6 chi phi khic
phuc bdo lut dé 1am cén cit tinh thu nhép chju thué. Riéng chi phi mua sém thict bi 1a tai



_ san cb dinh c6 tinh chét cép bach phuc vu cho chi dao chéng bao lut duge hach toén ting

tai san cb dinh tir ngudn quy dAu tu phat trién.
Piéu 41. Chi phl hd trg tb chitc Ping, doan the
- Chi ph1 cho cac hoat dong cua cac td chirc Pang, doan thé duge ldy tr ngudn kinh

| ph1 ciia céc tb chirc nay. Cong ty ¢6 thé hd trg mot khoan kinh phi tuy theo kha nang tai

chinh ctia Céng ty cho cac té chirc Dang, doan thé cha dong hoat dong thiét thyc, hidu

qua, dong gop chung vao thanh t1ch va su nghiép phat trién ctia Cong ty. Kinh phi hd trg
~do Téng giam dbc Cong ty quyét dinh trén co s& & nghi cia cac td chirc va duge hach

toan vao chi phi san xuét kinh doanh trong ky.
Piéu 42. Chi phi dich vu mua ngoai

1. Cuéc phi dién thoai, fax, internet, email (str dung trong Cong ty duoc tinh vao chi
phi hoat dong kinh doanh theo hod don phai thanh todn vé cuGe st dung dién thoai, fax,

internet, email).

2. Cuée dién thoai di dong theo quy dinh cia Cong ty dugc tinh vao chi phi hoat
d6ng kinh doanh theo hoa don cude nhung khong vugt qua mire quy dinh ctia Cong ty.

- Chi phi cudc dién thoai di dong dwoc khoén hang thang va dugc hach toan vao chi
phi hop ly. Riéng Chu tich Hoi dbng Quan trj Cong ty dugc Cong ty trang bi 01 dién
thoai d1 dong va ch1 ph1 hoa mang. Miurc khoén cu thé ddi véi cac chirc danh nhu sau:

S _cHt'rc DANH SO TIEN
6 TT
1 Chu tich HDQT chuyén trach, Tdng gidm dbc | Thanh toén thyc t&
2 Phé Téng gidm dbc, Truémg cac phong nghiép 400.000
vu, Gidm d6c chi nhanh d/thang/ngudi
3 Phé Trudng phong nghlep vy, Phé glém dbe 300.000
chinhdnh d/thang/ngudi
4 Chi huy trutimg, phé céc tram didu tiét 200.000
| DPBGTT lai xe : d/thang/ngudi
5 Céc truong hop con lai 100.000
v d/thdng/ngudi

- Trong truong hop mot ca nhan nim gm nhiéu chirc vu thi mirc khoan chi phi cudce
chi duge tinh 01 14n theo mic khoan cao nhét. Trong trudng hop hoa don phét sinh cao
hon mirc khodn, coéng ty chi chép nhén thanh toén theo mirc giéi han chi phi sir dung tbi

da.

3. Chi phi tién dién theo hod don thyc té, str dung. Chi phi tién dién st dung cho
viin phong duge hach toan vao chi phi quéan 1y doanh nghiép. Chi phi tién d1en str dung
cho céc don vi truc thudc dugc hach toan vao chi ph1 nguyén vat liéu truc tiép va chi phi
san xut chung theo tiéu thitc hop ly. Chi phi tién dién st dung st dung cho céc Chi
nhénh duoc hach toan vao chi phi san xut chung.

- Str dung dién phai triét dé tiét kiém, Phong QT-TC xay du‘ng quy ché sir dung va
dinh murc khoéan cho cdc don vi trye thudc trinh Tong gidm dbc quyét dinh.



4. Chi phi tién nude duge thanh todn theo thuc té sir dung va duoc hach toan vao
chi phi quén Iy doanh nghiép. Chi phi tidn nuéc phat sinh ¢ cac don vi truc thudc hach
todn twong tw nhu tién dién.

- Str dung nuGe phai triét dé tiét kiém, Phong QT-TC x4y dung dinh mirc khoén cho
cac don vi tryc thue trinh Téng gidm ddc quyét dinh.

5. Chi phi vin phong pham Cén cu nhu cau cu thé phong QT- TC mua trang bi,
quan ly vin phong phdm thiét yéu nhu gidy, viét, sd ghi chép, cdp luu trit tai lidu va cdc
loai vat dung khac phuc vu cong viée chuyén mén:

- Photo in 4n tai liéu theo quy dinh nhu sau:
+ Viin ban di: Photd da theo noi nhan
+ Vin ban dén: Phot6 theo bit phé ctia Lanh dao

+ Cée phong ban tu photo tai liéu cia minh, khi photo véi sé luong nh1eu turng
phong ban dé xuét ra ngoai photé va thanh toén theo quy dinh.

- St dung vin phong phdm phai triét dé tiét kiém, Phong QT-TC xay dung dinh
mirc khodn cho cdc don vi tryc thuge trinh Tong gidm déc quyét dinh.

6. Chi phi ding kiém, stra chita phuong tién... dugc hach toan vao chi phi san xut
kinh doanh theo s6 tién thyc tra.

- Cén ¢t vao cong suét, tinh trang k§ thuét, khéi Iuorng cOng viéc ddm nhén, Phong
KT-XT x4y dung dinh mirc kho4n cho céc don vi tryc thudc trinh Téng gidm ddc quyet
dinh.
7. Chi phi thué tai san cb dinh dugc hach todn vao chi ph1 sdn xuét kinh doanh theo
s6 tién thyc tra cén ci vao hop dong thué. | _

Trudng hop tra tién thug tai sin b dinh mot 13n cho nhidu ndm thi tién thué tai san
cb dinh dugc phan bd din vao chi phi san xuét kinh doanh theo nim sir dung tai san cb

dinh.
8. P6i véi chi phi mua va st dung céc tai liéu k¥ thuat, bang sang ché, gidy phép

chuyén giao cong nghé, nhan hiéu throng mai: Néu céc chi phi ndy khéng hach todn ghi
ting tai san c6 dinh thi dugc tinh vao chi phi kinh doanh theo phuong phép phan bb dan.

9. Chi phi thué sira chita 16n tai san c¢b dinh nhim khéi phuc néng luc cia tai san cb
dinh dugc hach toén véao chi phi hoat dong kinh doanh theo sb thuc chi. Néu chi phi stra
chita phét sinh mot 14n qué 16n thi duoc phan b6 din cho céc nam. Phong QT-TC d& xuét
phuong phép phén bb hop 1y, phit hop véi ché d6 tai chinh, ké toan quy dinh.

10. Chi phi mua bao hiém tai san, bao hiém con ngudi duoc tinh vao chi phi hoat

dong kinh doanh trong ky theo mirc bao hiém tung thang va sb thang phét sinh trong ky
dd mua bao hiém. Néu don vi thanh toan truée tidn mua bao hiém cho ca ky sau thi sd

tién mua bao hiém lién quan dén ky sau dugc phén bd cho ky sau.

- 11. Chi phi dich vu mua ngoai khéc nhu: chi phi kiém toan tw van, chi phi cho viéc
thu hdi ng dd x04, ng khé doi duge hach todn vao chi phi theo sb thuc phat sinh.

12. Chi phi dich vy mua ngoai khac do Téng giam dbc Céng ty quyét dinh.
Diéu 43. Chi trg cAp théi viée



Cong ty cam két dam béao vigc lam theo ning lyc chuyén mén va sic khoé cta
ngudi lao dong. Trudng hop nguoi lao dong ¢b y xin nghi thi tuy timg trudng hop ma hai
- bén thuong théo, thoa thuén theo thda udc lao dong tap thd da ky d& dam bao hai hoa loi
ich dé khong 1am anh huéng dén hoat dong ctia Cong ty. e

Pidu 44. Céc khoan chi vé tidn thué, phi, tién thué dat i
1. Céc khoan thué, phi, tidn thué dAt phai ndp dugc tinh vao chi phi hoat dong kinh
doanh gom: 8 %

- Thué m6n bai.

- Thué nha dét.

- Tién thué dat.

- L& phi duong, phi qua cdu, qua pha, 1& phi sdn bay, 1¢ phi chuyén tién ...vv.

2. Céc khoan thué, phi sau khéng dugc tinh vao chi phi:

- Thué GTGT d4 duge khéu tri,

- Thué thu nhap doanh nghiép.

- L& phi truéc ba (dugce hach todn vao tri gia tai san)

Pidu 45. Chi phi quing cdo, tiép thi, khuyén mai, tiép tan tiép khich, chi phi
giao dich, dbi ngoai, chi phi hoi nghi, chi hoa hong moi gii, chi phi sin xuat, kinh

- doanh khac - '

Chi phi quang céo, tiép thi, khuyén mai, tiép tan tiép khach, chi phi giao dich, d6i
ngoai, chi phi hoi nghi va cdc khoan chi phi khéc phéi c6 chimg tir theo quy dinh ctia BO
Tai chinh, gén véi két qua hoat dong sin xuét kinh doanh Cong ty. Cu thé: Mirc chi tdi da
cho khoén chi nay ctia toan Cong ty khong vuot qué 10% trén tdng chi phi hop ly quy
dinh tai cac diéu tir di€u 30 dén didu 45 & quy _ché nay. Sau day 1a mdt s6 quy dinh cy thé
cho mét trong nhitng khoan chi duge k& dén tai diéu nay:

_ 1. Khi xuit hang hoa dung dé quang céo, tiép thi, khuyén mai (néu c6) Cong ty st
dung hoa don GTGT va hach toén vao chi phi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

2. Chi phi tiép tAn, tiép khach, giao dich bén ngoai Cong ty phai nhim muc dich
thuc ddy, xtc tien cong viéc ctia Cong ty phai tuan thu cic quy dinh sau:

+ Tiép khéch bén ngodi Céng ty mitc 200.000 ddng/sudt. Doi véi trudng hop dac
biét cao hon mic 200.000 dbng/suét, Truéng don vi ¢é khéch bao cdo Tbng giam doc
xem xét duyét de thanh toan. Khi tiép khach #n & ngoai Cong ty, yéu cau phai 14y hoa
don t3i chinh theo qui dinh. Truéng don vi c6 nhi¢m vu ky x4c nhén vao hoé don.

+ Céc trudng hc_)‘p‘dzflc biét khac, trong ting tinh huéng cu thé Truong cac don vi
bao cho Téng gidm dbc quyét dinh. Ddng thdi théng nhat céch 1ap chimg tir thanh todn
véi phong QT-TC.

3. Chi hdi nghi, hoi thao phai c6 du trd kinh phi dugc Téng gidm dbc Cong ty phé
duyét, khi thanh todn ngoai céc ching tir chi tiéu theo quy dinh cAn c6 bién ban hdi nghi,
héi thio (holic tom tat két qua hoi nghi). Néu hoi nghi, hoi thio c6 boi dudng tién mat thi
phai c6 danh séch timg ngudi ky nhén tidn; Trudng hop ngudi nhén tién & ngoai Cong ty
thi Trudng phong, pho truéng phong hodc Truong cac bd phén co thé ky thay va ghi 18
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ho tén.
4. Chi hoa hong méi gi6i, chi phi dich vu tao viée 1am

a. Chi hoa héng moi gidi, dich vu vu tao viéc 1am duoc hach toan vao chi phi khong
qua 3% doanh thu ting thém hoic khéng qué 30% gia trj loi ich kinh té ting thém do
hoat déng méi gidi, dich vu tao viéc 1am mang lai. '

b. Mirc chi hoa h(‘“mg méi giéi, dich vu tao viéc 1am néu tinh theo doanh thu ting
thém duge quy dinh cu thé nhu sau: :

- Doanh thu ting thém tir 500 triéu ddng tré xubng: mirc chi 3%.

- Doanh thu ting thém trén 500 tri¢u dong dén 1 ty ddng: mc chi 2%.

- Doanh thu téing thém trén 1 ty dong: mic chi theo thoa thufn tir 1-2%.

c. Phong QT-TC chiu trdch nhiém trong viéc kiém soat cac chimg tir hop ly, hop 1&
theo quy dinh dong thoi thie hién viée khiu trir nghia vu thué déi véi nha nuée theo quy
dinh.

5. Chi bdi dudng doc hai theo quy dinh ctia Nha nude. :

6. Cac khoan chi phi bing tién khac, do céc b6 phan d& xuit Téng Gidm dbc Cong
ty duyét. '

Piéu 46. Chi phi hoat dong tai chinh |

1. Chi phi hoat dfng tai chinh 1a khoan chi dau tr ra ngoai Cong ty nhim muc dich
str dung hop 1y ngudn vén, tang thém thu nhdp va ning cao hiéu qua kinh doanh cua
doanh nghiép; bao gom: -

- Chi phi lién doanh lién két.

- Chi phi mua bén trai phiéu, tin phiéu, cé phiéu ké ca tbn thAt trong dAu t (néu c).
- Chi phi chiét khu thanh todn cho ngudi mua hang hoa dich vu khi thanh ton
trude han. : _

- Chi phi khéc lién quan dén hoat déng diu tu ra ngodi Cong ty.

2. Cong ty phai cén ctr vao hiu qua cla timg hoat d0ng tai chinh va c4c quy dinh
ctia phap ludt dé quyét dinh céc khoan chi phi trén, dong thoi hach toan chi tiét c4c chi
phi thuc té phét sinh cta timg loai hoat dng tai chinh. '

Piéu 47. Chi phi khéc |

1. Chi phi khéc 1a chi phi phat sinh ngoai c4c khoan chi phi trén: |

- Chi phi thanh ly nhuong bén tai san c6 dinh (bao gdm gi tri con lai va chi phi
thanh ly nhugng ban) _

- Gié trj tai san ton thét thyc té sau khi da giam trir tién dén bu ctia ngudi pham 18
va tb chitc bao hidm, tri gid phé liéu thu hdi (néu c6) va sb duge bu dap bing quy dy
phong tai chinh. : .

- Chi phi cho viéc thu hdi cac khoan ng phai thu khé doi da xo4 sé ké todn.

- Chi phi vé tién phat do vi pham hop ddng kinh té.

- Chi phi @ thu tién phat.



-gom:

- C4c khoan chi phi khac.
Téng gidm dbc Cong ty chiu trach nhi¢m vé& quyét dinh ctia minh khi gidi quyét cic

~ Kkhoan chi phi kha¢, cac khoan chi phi nay ddu phai c6 ching tir hop 1&. Péi véi cac

khoan thiét hai do tép thé hay c4 nhén gdy ra phai [Am r& mirc do, nguyén nhan va trach
nhiém dén bu kém theo bién phép xir [y hanh chinh.

 Pidu 48. Cic khoan khong tinh vao chi phi hep Iy dé tinh thué thu nhip doanh

nghiép | |

1. Céic khodn khong tinh vao chi phi hop 1y d& tinh thué thu nhdp doanh nghiép,

- Céc khoan tién phat do vi pham phép ludt nhu: Luét giao thong, Luét thué, Lu4t
méi trudmg, Luét lao dong, vi pham ché d6 bao co thong ké tai chinh ké todn va cac luat
khac. Néu do tap thé va c4 nhan vi pham thi tdp thé, hodic c4 nhan phai ndp phat.

- Chi phi khAu hao tai san ¢ dinh khong ding quy dinh.

- Chi phi 1ai tiéﬁ vay vugt muic khéng ché theo quy dinh.

- Chi phi khong lién Quan dén doanh thu, thu nhép chiu thué thu nhap doanh nghiép.

- Chi phi tidn n gifta ca vugt mic quy dinh. '

- Chi phi quang"cao, iép thi, khuyén mai, tiép tn, khénh tiét, chi phi giao dich, dbi
ngoai, chi phi hoa hong moi gidi, chi phi hoi nghi va céc loai chi phi khac vuot muc quy

“dinh.

- Céc khoan chi dAu tu xay dung co ban, chi mua sém tai san cb dinh.

- Chi phi di cong tac vuot dinh mirc quy dinh.

- Céo khodn thude ngudn kinh phi khéc dai tho nhu:

+ Chi cho nha n tap thé. |
4+ Céc khoan chi trg cAp kho khin thudng xuyén, trg chp khé khan dot xult,

+ Chi ting ho dia phuong doan thé va céc t6 chirc xa hoi, co' quan khéc...
~+ Chi tir thién. '

- C4c khoan trich trude khong chi hét trong nam...

Muc 5
LOT NHUAN CONG TY VA PHAN PHOI LI NHUAN
Pidu 49. Loi nhuin cita Céong ty |

Lgi nhuén cia Cong ty gbm lgi nhuén hoat dong kinh doanh va lgi nhuén khac
dugc xac dinh dinh va tdng hop sau mot ndm tai chinh. Phong QT-TC c6 trach nhiém tap
hop doanh thu, thu nhép khac, cac khoan giam trix, chi phi cia hoat dong san xuét kinh
doanh va chi phi khéc; kidm tra, kiém sodt, tdng hop tinh todn xac dinh loi nhuén trong
ky ciia Cong ty theo cdc quy dinh cia Nha nude va cia quy ché nay.

Pidu 50. Phan phéi lgi nhuin

Loi nhuin ciia Céng ty sau khi bu dép s& 13 ciia nam trude (néu cé) theo quy dinh

r

ciia Luat thué Thu nhap doanh nghi€p va nop thué thu nhép doanh nghiép dugc phén phbi
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nhu sau: ‘ _
- Chia 1ai cho cdc thanh vién g6p vén lién két theo quy dinh ciia hgp ddng (néu c6).

- B dép céc khoan 15 cia cac nim trude da het thoi han duge trix vao loi nhuén sau
thué.

- Chi trd thi lao cho H6i ddng Quan trj, Ban Kiém SO4t;

- Trich it nhat 5% vio qu§ dw phong tai chinh. Mitc trich cu thé do Héi ddng Quan
tri quyét dinh va théng qua tai Pai héi ¢b dong thudng nién. S6 du i da qu§ nay bang
10% von diéu 1¢ clia Cong ty;

- Trich it nhét 5% loi nhun sau thué cho qu§ phét tridn sin xuft kinh doanh;

- Trich 10% loi nhuén sau thué cho:

+ Quy khen thudng tbi da (5%);

+ Quy phic lgi (5%).

- Chia ¢ tirc cho céc cb dﬁng. Ty 1€ chia ¢b tirc do Pai hoi cb dﬁng quyét dinh.
2. Thi tuc va thoi diém trich lap. |

a. Trén co s& thu nhdp thyc hién con lai sau khi thyc hién nghia vu ndp Ngén sich
duoc x4c dinh tai bdo cdo tai chinh (quy, ndm) ciia Cong ty. Cong ty tién hanh tam trich
VAo c4c quf va tam chia cd tirc theo quy dinh néi trén. Téng tam trich cdc khoan néu trén
khéng vuot qua 70% thu nhép sau thué tung ky.

b. Sau khi Bdo c4o tai chinh nim dugce kiém toan xac dinh, Céng ty thuc hién phén
phdi toan bd sé thu nh@p sau thué ca nam theo quy dinh.

Diéu 54. Str dung céc quy

1. Muc dich sir dung quy

a. Quy dy phong tai chinh:

- B dip nhiing fén thét, thiét hai v tai san, cong ng khong doi duoc xdy ra trong
qué trinh kinh doanh;

- B dép khoan 18 ciia Céng ty theo quyét dinh ctia Hoi dong Quén trj hojc dai dién
chu s& hitu. |

b. Qu¥ phét trién san xuét kinh doanh dugce sir dung:

- PAu tr mé rong quy mé kinh doanh; dbi méi trang thiét bi, cdng nghé,

- G6p von lién doanh, mua cb phiéu, cb phén,

- Déu tir phit trién khac...

¢. Quy khen thuéng

- Thuéng cho cdc tip thé, c4 nhan dat danh hiéu thi dua lao dong tién tién, chién sy
thi dua, bang khen, gidy khen va cc cbng vige dot xuat khac; :

- Thudéng cho ngudi lao dong vao cac dip tét duong lich, 4m lich, ngay Québc khanh
2/9, ngay thanh 14p Céng ty ...; '
- Thuéng cho nhitng c4 nhan va don vi ngoai Cong ty c6 déng gép nhiéu cho hoat



|

*-trong Cong ty:

- .dong kinh doanh, cong tac quén ly ctiia Cong ty.

_ Didu kién, trinh tu khen thuéng theo Quy ché Thuong ctia Cong ty.
- Mitte thudng do Téng giam dbc Cong ty quyét dinh trén co s¢ Ludt Thi dua - Khen

~ thudng va kha ning tai chinh ctia Cong ty.

- d. Qu¥ phuc lgi
- Dung dé chi cho c4c viéce sau: _
- PAu tu x4y dung hodc stra chita cac cong trinh phuc lgi ciia Cong ty;

- Chi cho céc hoat dong phiic lgi cong cong phuc vu tap thé cho nguoi lao dong

"+ Tro chp khé khin: Mic chi theo dé nghj ctia Cong doan Cong ty, Téng Giam dbc

- Cong ty quyét dinh, mot 14n khéng vuot qua 2.000.000 dbng.

+ Chi thim héi cén b quan 1y, ngudi lao dong va ngudi thén khi c6 hitu sy: Muc

" chi mét 1an khong qua 1.500.000 ddng. Phong QT-TC thyc hién va @& nghi Téng gidm

dbc duyét thanh toan.

+ Chi chic mimg d4m cudi cho ban than hodc con clia c4n bd quan ly, ngudi lao
dong. Mirc chi mot 14n khong qua 2.000.000 ddng.

+ Chi thim quan, du lich: Téng gidm dbc Cong ty quyét dinh thanh todn hodc hd trg

r

- kinh phi trén co s& du todn va muc chi thuce té duge Ban chép hanh cong doan cong ty dé

xuét.
- Chi ting ho cac doan thé, t8 chirc x4 hdi, ing ho dia phuong, chi tir thién; chi dong
g6p kinh phi dé td chirc céc hoat dong clia nganh.
- - Céc chi phi phtc lgi, t8p thé khéc...

Trudng hop trong ndm tai chinh, Quy phuc loi khéng di chi, Téng giam dbc va Chu
tich Cong doan thoa thuén dé bd sung tir Quy khen thuéng hodc nguoc lai.

2. Nguyén thc str dung cc quy:

Phai c6 ké hoach st dung céc quy do Téng giam déc Cong ty phé duyét. K& hoach
str dung cé4c quy duge 1dp cham nhét 14 10 ngay 1am viéc sau khi ké hoach SXKD nim tai
chinh dugc thong qua tai Pai hoi cb dong thudng nién. Phong QT-TC chu tri, phoi hop
v6i phong KH-KD 1ap ké hoach sir dung céc quy dy phong tai chinh, quy dau tu phat
trién, quy thuéng Ban Diéu hanh; phong QT-TC chu iri, phéi hop v6i Cong doan Cong
ty, phong KT-CT lép ké hoach sir dung cc quy phic l¢i, qu¥ khen thudng. Ké_ hoach st

A r i

dung cac quf phai xap sép thir tu vu tién theo ndi dung chi va phai néu duge nguyén tic

wu tién thyc hién trong trudong hop ngudn thu khong da chi;

Chi st dung cdc quy trong gidi han duoc trich 14p néu tai Khoan 2, Diéu 53 Quy
ché nay;

Trong trudng hop cin thiét, d& dap tmg nhiém vy, duge phap chi qua s6 tdn quy
nhung s6 chi qué khéng vuot qua so trich 1ap binh quén mdt quy ciia ndm trude lién ké;

Két thic ndm tai chinh; Sé vuot chi cic quy phai duge bdo cao Hoi déng Quan tri
dé c6 hudng giai quyét.
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CHUONG III
CONG TAC KE TOAN - TAI CHINH - THONG KE — KIEM TOAN

Piéu 51. Cong tac ké todn

1. Céng tac ké toan ctia Cong ty theo hinh thirc ké toan tap trung. Moi bién dong vé
vOn va tai san phat sinh tai Cong ty déu duge 1ap chiing tlr va chuyén vé phong QT- TC
ciia Cong ty. K& toan trudng ¢6 nhiém vu cin cir vao thuc té t§ chirc san xuit kinh doanh
va to chitc bd méy quan ly cua Céng ty nghién ctru dé xuit miu chimg i, cich 1dp va
luan chuyén ching tir, Iva chon hé théng sb sach, hé théng tai khoan ké toan dé kip thoi
phan dnh toan bd cdc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh va tdng hop 14p béo cdo tai
chinh theo yéu cau ctia Nha nudée, yéu cdu quén ly ctia Cong ty.

2. Gitip viéc K€ toan trudng 14 céc ké toan vién.

3. K& toan trudng chi dao nghiép vu chuyén mon déi véi céc nhan vién théng k8, -
thi kho tai c4c b phén trong Cong ty théng qua cac Truéng bd phén

Déi v6i cée Chi nhanh cong ty: Trudc mét hach todn tap trung vao Vian phong Cong
ty. Chi nhénh thye hién viéc xir ly, tdp hop chimg tir, dinh ky chuyén v phong QT-TC dé
thyc hién viéc tong hop ké toan. Khi hoat ddng vi quy mé Chi nhénh phét trién, Phong
QT-TC dé nghi t6 chirc bd mdy ké toan riéng cho Chi nhénh. Téng gidm dbc Céng ty phé
chuén viéc t6 chirc bd may ké toan riéng cho Chi nhénh. '

Pidu 52. Trach nhiém, quyén han, nhiém vu ciia ké to4n trwéng va phong
Quan tri - Tai chinh Céng ty

1. Trach nhiém quyén han cia K& toan truong, Trudng phong Quan tri - Tai chinh
cua Coéng ty: _ ‘

a. K& toan truéng c6 (Truéng phong QT-TC): Chl’rc'néng gitp Tdng giam dbc Cong
ty chi dao thie hién toan bd cong tic cia Phong QT-TC, théng tin kinh té tai chinh trong
toan Cong ty; Thuc hién trach nhiém va quyén han ctia K& to4n truéng theo Luat Ké toan
hién hanh. K¢ todn truéng Cong ty c6 trach nhiém chi dao, huéng din chuyén mén
nghiép vy cho cén bd ké toén, théng ké trong Cong ty, phén cong céng viéc cu thé cho
ting thanh vién trong Phong QT-TC.

b. Té chirc hoc tap, bdi dudng nghiép vu, cac chinh sich ché d6 méi cho toan thé
cén bd ké toén, théng ké thugc Cong ty.

2. Phong QT-TC Cong ty c6 nhiém vu

a. Hach todn toan b cac nghiép vu kinh té phét sinh tir c4c hoat d6ng cta Céng ty.
Chiu trach nhiém kiém tra x4c dinh tinh hop phép, hop 1y, hop 18 ctia cac ching tir thanh
todn; phai kip thoi bdo cdo Tong gidm dbc céc trudng hop chimg tir thanh toan khéng
dam bao tinh phép 1y (ké ca trudong hop Tong gidm doc da duyét chi). Lap Béo cdo tai
chinh ctia Cong ty. . - o

b. Huéng dén va kiém tra viéc mé sb, ghi chép ciia cac nhén vién théng ké vat tu,
thii kho va cdc nhan vién thong ké c4c bd phan trong Céng ty.

c. Nhén béo céo thdng ké cua cac bo phan, kiém tra, x4c dinh tinh dting d4n cia céc
s lidu bao cdo, tbng hop 14p béo cdo toan Céng ty.



Piéu 53. Cong tic kiém todn
'1. B4o céo tai chinh hang ndm ctia Cong ty phai c6 xac nh4n ctia mgt Céng ty kiém
toan doc lap. Tong gidm doc Cong ty chiu trach nhiém v& tinh trung thuc hop ly ciia Bdo
cdo tai chinh cia Cong ty. Viéc thué don vi kiém to4n doc lap c6 thé thuc hién cho 5 nim

_ tai chinh lién tuc dé dam bao tinh hidu qua va ning cao chét lugng céng tdc quan ly ké
~ todn (Thong qua qua trinh ddnh gia cua ki€ém todn vién hang ndm). .

2. Pinh kj (théng hoiic quy) Phong QT-TC ciia Cong ty tién hanh kiém tra tinh hinh
chép hanh chinh séch ché @6 quan ly tai chinh va hach toén ké toan.

Pidu 54. Cong b cong khai tai chinh

1. Muc dich c6ng b cong khai tai chinh.

a. Thong b4o cho tip thé ngudi lao dong trong toan Cong ty biét dugc tinh hinh tai
chinh hiéu qué kinh doanh, mirc thu nhédp va cic quyén loi khéc cua ho.

b. Théng béo cho Héi ddng quan tri, cic ¢b dong va co quan thué dia phuong dé c6
cén ct danh gia tinh hinh va hi¢u qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

c. La cin cir d cdc nha dau tu trong va ngoai nganh nghién ciru va qﬁyét dinh du
tw, cde chi ng dénh gid kha nidng thanh todn cia Cong ty.

2. Hinh thirc cong khai tai chinh

a. Viéc cong khai Béo céo tai chinh dugc ‘thl_IG hién theo quy dinh ctia B§ Tai chinh.

b. Céc chi tiéu chinh v& hoat ddng kinh doanh va thu nhép clia cong nhén vién trén
béo céo tai chinh quy sau khi hoan thanh dwgc cong bd cong khai truée Hoi dong Quéan

tri, Ban Kiém so4t va cc cén bd quan Iy cia Céng ty. Bao cdo tai chinh nam sau khi
duge klem toan s& dugc thong bao cong khai trudc Pai hoi c¢b déng thudng nién.

c. Bang cong b6 cong khai tai chinh phai do Chu tich HPQT hodc Téng giam dbe
ky tén, déng du.

d. Chém nhét 14 90 ngay ké tir ngay 14p va gli bdo cdo tai chinh hang ndm phai

- hoan thanh céc chi tiéu cong b cong khai theo quy dinh ctia B Tai chinh.

e. Ké toan trlrimg, Téng Gidm dbe Cong ty chiu trdch nhiém g1a1 thich lam rd
nhitng thic mic, cht van cta cac déi twong dbi véi céc chi tidu cong bb cong khai.

CHUONG IV
| PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 55. Picu khoan thi hanh
Khi nha nudc c6 quy dinh thay dbi ma Quy ché nay khong phi hop thi 4p dung quy
dinh méi ctia Nha nuée,

Trong qué trinh thyc hién Quy ché quan 1y tai chinh, cdc Phong nghiép vu, céc don
vi truc thude c6 nhitng khé khin, vuéng méc d& nghi bdo cdo Ban Téng Giam dbc, qua
Phong QT-TC d& nghién ctru, sira doi, b sung, hoan thién nhim phuc vu t6t nhit cho
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

WG * o>



Quy ché nay gdm 4 chuong, 55 didu c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 04 thang 01
nim 2024, cdc Quy ché trude day trai véi Quy ché nay déu bj bii bo./.

Noi nhén: - TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Piéu 1; . CHU TICH )
- Hbi ddng QT; wiiy
- Ban Téng GP;

- Céc don vi truc thudc;
- -Luu VT.



